
 وٍّخ ا١ٌَل إٌّٙلً / ِل٠و ئكاهح اٌّىزجخ
 

اٌّىزجخ ٟ٘ ِإٍَخ ػ١ٍّخ صمبف١خ روث٠ٛخ اعزّبػ١خ . رٙلف ئٌٝ عّغ ِظبكه اٌّؼٍِٛبد ٚر١ّٕزٙب ثبٌطوق   

اٌّقزٍفخ ) اٌشواء ٚالإ٘لاء ٚاٌزجبكي ٚالإ٠لاع ( ٚرٕظ١ّٙب] فٙوٍزٙب ٚرظ١ٕفٙب ٚرور١جٙب ػٍٝ اٌوفٛف [ ٚاٍزوعبػٙب 

ِّىٓ ، ٚرمل٠ّٙب ئٌٝ ِغزّغ اٌَّزف١ل٠ٓ ] لواء ٚثبؽض١ٓ [ ػٍٝ افزلافُٙ ِٓ فلاي ِغّٛػخ ِٓ ثألظو ٚلذ 

اٌقلِبد اٌزم١ٍل٠خ، وقلِبد الإػبهح ٚاٌّواعغ ٚاٌلٚه٠بد ٚاٌزظ٠ٛو ٚاٌقلِبد اٌؾل٠ضخ وقلِبد الإؽبطخ اٌغبه٠خ ، 

فبءاد ثشو٠خ ِإٍ٘ٗ ػ١ٍّبً ٚف١ٕبً ٚرم١ٕبً ٚاٌجش الأزمبئٟ ٌٍّؼٍِٛبد ، ٚاٌقلِبد الأفوٜ اٌّؾَٛثخ ٚمٌه ػٓ طو٠ك و

  . فٟ ِغبي ػٍُ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد

 
- A word from the engineer/director of the library administration: 

 The library is a scientific, cultural, educational, and social institution. It aims to collect 

and develop information resources through various means (purchase, donation, exchange, and 

deposit), organize them [index, classify, and arrange them on shelves], retrieve them in the 

shortest possible time, and present them to the community of beneficiaries. [Readers and 

researchers] of all kinds through a group of traditional services, such as lending, reference, 

periodical, and photocopying services, and modern services such as current awareness services, 

selective dissemination of information, and other calculated services, through human 

competencies qualified scientifically, technically, and technologically in the field of library and 

information science. 

 

 : أ٘لاف اٌّىزجخ
 رٛف١و ِظبكه اٌّؼوفخ الإَٔب١ٔخ ٌقلِخ اٌزقظظبد اٌؼ١ٍّخ اٌّقزٍفخ ثبٌغبِؼخ.  

  ثّب ٠زفك ِغ اٌزطٛهاد اٌؾل٠ضخ فٟ ِغبي فلِبد اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد رط٠ٛو إٌظُ اٌّىزج١خ. 

   ، رمل٠ُ اٌقلِبد اٌّؼٍِٛبر١خ ٚاٌّىزج١خ ٌز١َ١و ٍجً اٌجؾش ٚالاٍزوعبع ٚمٌه ِٓ فلاي ِب رظلهٖ ِٓ ِطجٛػبد

 ...فٙبهً  ثجٍٛعواف١ب ، أكٌخ ، وشبفبد ، ٚغ١و٘ب

  ٌغبِؼبد ٚاٌّإٍَبد اٌؼ١ٍّخ ثبٌلافً ٚاٌقبهطرجبكي ِطجٛػبد اٌغبِؼخ ِٚطجٛػبد اٌؼّبكح ِغ ا.  

   ئػلاك ثواِظ رؼو٠ف١خ ٌٍطلاة ٚاٌطبٌجبد ٚأػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ ثبٌقلِبد اٌزٟ رملِٙب ٚو١ف١خ اٍزقلاَ ِظبكه

  .اٌّؼٍِٛبد اٌّزٛفوح

 

  ٓرمل٠ُ فلِبد ٌٍَّزف١ل٠ٓ ػٓ طو٠ك اٌوك ٚالاٍزفَبهاد ٚئ٠ظبي اٌطٍت فٟ أٍوع ٚلذ ِّى .  

  ٌّٕبؿ إٌّبٍت كافً اٌّىزجخ ٌٍلهاٍخ ٚاٌجؾشر١ٙئخ ا.  

Library Objectives: 

 Providing human knowledge resources to serve the university's various academic disciplines. 

 Developing library systems in line with recent developments in library and information 

services. 

 Providing information and library services to facilitate research and retrieval through its 

publications, bibliographic indexes, guides, indexes, and more. 

 Exchanging university and deanship publications with universities and academic institutions 

at home and abroad. 



 Preparing introductory programs for students and faculty members about the services 

provided and how to use available information resources. 

 Providing services to beneficiaries by responding to inquiries and delivering requests as 

quickly as possible. 

 Creating a suitable environment within the library for study and research. 

 

  :أ١ّ٘خ اٌّىزجخ رزّضً فٟ اٌزبٌٟ     
  ٌرشغ١غ اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٚكػّٗ ث١ٓ اٌطٍجخ ٚأػضبء ١٘ئخ اٌزله٠. 

  .)رشغ١غ إٌشو اٌؼٍّٟ )ثؾٛس ٚكهاٍبد ٚوزت ٚغ١و٘ب 

   ٌٍّٞغزّغاٌَّبّ٘خ فٟ اٌجٕبء اٌفىو . 

  ؽّب٠خ اٌزواس ٚاٌفىو الإَٔبٟٔ ٚاٌؾفبظ ػ١ٍٗ ٚئربؽزٗ ٌلاٍزؼّبي. 

  رؼ١ٍُ ٚئػلاك وٛاكه ثشو٠خ ِزقظظخ. 

The library's importance lies in the following: 

 Encouraging and supporting scientific research among students and faculty members. 

 Encouraging scientific publishing (research, studies, books, etc.). 

 Contributing to the intellectual development of society. 

 Protecting, preserving, and making available human heritage and thought. 

 Educating and preparing specialized human cadres. 

 

 -:بئدارة انًكتبت انؼبيهين

o بكبنٌريٌس انحبسببث ًانًؼهٌيبث               )و . ًنيد يحًد كبيم(          يديز إدارة انًكتببث 

o كهيت انتزبيت  (شييزة يحًد ابٌ سيد)أ.   قبػت انزسبئم  

o  كهيت انتزبيت  (شييزة يحًد ابٌ سيد)أ.   قبػت انًزاجغ 

o نٌريٌس خديت اجتًبػيتبكب  (.يحًد يزسًق فزج)أ/  قبػت الاطلاع 

o انًؼهٌيبثًبكبنٌريٌس انحبسببث                       )و/ًنيد يحًد كبيم(.          انًكتبت انزقًيت 

o بكبنٌريٌس خديت اجتًبػيت  )أ/يحًد يزسًق فزج(.  قبػت اندًريبث 

o بهٌو  تجبرة  )أ/أيم يحًد انًزسى( .  قبػت الاستؼبرة 

o يسئٌل كم قبػت   انًتزددينيم الإنكتزًني نجًيغ انتسج( .)   

o  )بكبنٌريٌس انحبسببث ًانًؼهٌيبث               قبػت انهغبث الاجنبيت      )و . ًنيد يحًد كبيم 

 

 انًؤىم ييبو ًظيفيت اسى انًٌظف و

 َ.١ٌٚل ِؾّل وبًِ 1

 : ِل٠و ئكاهح اٌّىزجخ
 .الاشزوان فٟ ٚضغ ١ِيا١ٔخ اٌشواء ٌٍّىزجخ ٚفطخ اٌّشزو٠بد 

 ِٛاىٔخ ١ٍب١ٍبد افز١به اٌىزت فٝ اٌّٛضٛػبد اٌّقزٍفخ. ٚضغ 

 .اٌزؼ١ٍّبد ٚ اٌطوق اٌزٟ ر١َو ػ١ٍٙب اٌّىزجخ 

  الاشزوان فٟ ٚضغ اٌزؼ١ٍّبد اٌىف١ٍخ ثفُٙ اٌطو٠مخ اٌزٝ ر١َو ػ١ٍٙب

،١ٍٚبٍخ اٌفٙوٍخ ٚاٌزظ١ٕف ٚرؼ١١ٓ  اٌّىزجخ ٚو١ف١خ الاٍزفبكح ِٕٙب

 اف١بهؤًٚ اٌّٛضٛػبد ٚرؾل٠ل ِٛضٛع اٌججٍٛعو

 .اٌزشبٚه ِغ أػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ ثقظٛص اٌىزت اٌزٝ رقلَ إٌّب٘ظ 

 .ئػلاك رمبه٠و ػٓ ١ٍو اٌؼًّ ثبٌّىزجخ 

 .كهاٍخ ئؽظبءاد اٌّىزجخ 

 .ِزبثؼخ ثؤبِظ شئْٛ اٌّىزجبد 

و١ٍخ ؽبٍجبد 

 ِٚؼٍِٛبد



 انًؤىم ييبو ًظيفيت اسى انًٌظف و
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 َ.١ٌٚل ِؾّل وبًِ

 : ا١ِٓ اٌّىزجخ ٚ ِشوف ػٓ اٌّىزجخ اٌول١ّخ ٚ لٛاػل اٌج١بٔبد
 .اٌجؾش ػٓ اٌىزت اٌّٛعٛكح ثبٌّىزجخ ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد 

  ٍٝئعواء اٌؼل٠ل ِٓ الأثؾبس لأػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ ٚ اٌلهاٍبد اٌؼ١ٍب ػ

 ِقزٍف لٛاػل اٌج١بٔبد اٌؼب١ٌّخ.

 .ِواعؼخ الإؽظبءاد اٌشٙو٠خ ٌمبػبد اٌّىزجخ اٌّقزٍفخ 

  َاٌَّزمجً.ِواعؼخ ٚاػزّبك اٌفٙبهً اٌججٍٛعواف١خ ػٍٝ ٔظب 

 .ًئعواء اٌغوك إٌَٛٞ ٌٍىزت ثبٌّىزجخ ِٓ فلاي ٔظبَ اٌَّزمج 

 .َٔـ هٍبئً اٌّبعَز١و ٚ اٌلوزٛهاٖ ثبٌى١ٍخ ػٍٝ عٙبى اٌىّج١ٛرو 

 ػًّ وٍّخ ِوٚه ٚ وٍّخ ٍو ٌَّزقلِٟ لٛاػل اٌج١بٔبد ِٓ إٌّيي 

 .ئكفبي وزت ػٍٝ ثؤبِظ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد ٚ طبثؼخ اٌجبه وٛك ٌٍىزت 

ؽبٍجبد و١ٍخ 

 ِٚؼٍِٛبد
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 ِؾّل ِوىٚق فوط

 اٌلٚه٠بد :َِئٛي لبػخ 
 .ئٔشبء ٍغً ٌٍّزوكك٠ٓ ػٍٝ اٌمبػخ 

 .ِواعؼخ اٍزّبهح الاٍزؼبهح ٚ ث١بٔبرٙب 

 .ٓاٍزلاَ اٌىو١ٔٙبد ٚ ئؽضبه اٌلٚه٠بد ِٓ اٌوفٛف ٚ ر١ٍَّٙب ٌٍجبؽض١ 

 . ئهعبع اٌلٚه٠بد ئٌٝ أِبوٕٙب اٌظؾ١ؾخ ثبٌوفٛف 

  ا١ٌِٟٛ ٌٍّزوكك٠ٓ.وزبثخ الإؽظبء 

 . اٍزلاَ اٌلٚه٠بد 

 و١ٍخ اٌقلِخ الاعزّبػ١خ
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 ِؾّل ِوىٚق فوط

 لبػخ الاطلاع ٌٍزؼبًِ ِغ اٌطلاة : 
 . رَغ١ً أٍّبء اٌّزوكك٠ٓ ػٍٝ لبػخ الاطلاع 

  ُئهشبك اٌطلاة ئٌٝ أِبوٓ اٌىزت ِٓ ػٍٝ اٌوف ِٓ فلاي اٌمٛائ 

 . َِبػلح اٌطلاة ػٍٝ ئؽضبه اٌىزت ِٓ ػٍٝ اٌوف 

 .ئهعبع اٌىزت اٌّورلح ِٓ لبػخ الاطلاع ئٌٝ أِبوٕٙب اٌظؾ١ؾخ ثبٌوفٛف 

 وزبثخ الإؽظبء ا١ٌِٟٛ ٌٍىزت اٌّؼبهح ئٌٝ لبػخ الاطلاع. 

 و١ٍخ اٌقلِخ الاعزّبػ١خ
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 اًِ ِؾّل اٌّوٍٝ

 

  أػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ : –َِئٛي الاٍزؼبهاد اٌقبهع١خ 
 .ؽغي اٌىزت اٌّؼبهح ٌّٓ ٠طٍجٙب 

  اٍزّبهاد ؽغي اٌىزت.ِواعؼخ ِلأ 

 .اٌم١ل فٟ كفزو ؽغي اٌىزت 

 . ِزبثؼخ اٌىزت اٌّزأفوح 

 .ٓوزبثخ الإؽظبء ا١ٌِٟٛ ٌٍىزت ٚ اٌَّزؼو٠ 

 .ػ١ٍّخ رور١ت ٚرٕظ١ُ َِزّو ٌّمز١ٕبد اٌمبػخ ١ِٛ٠ب 

 كثٍَٛ رغبهح
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 اًِ ِؾّل اٌّوٍٝ

 

 

  فبص(  –كثٍَٛ )ِٕٟٙ  –َِئٛي الاٍزؼبهاد اٌقبهع١خ

: 
 اٍزؼبهح اٌىزت ِٓ ِٛظفٟ الاٍزؼبهاد. اٍزلاَ اٍزّبهاد 

  ئؽضبه اٌىزت اٌّؼبهح ِٓ اٌوفٛف ٚ ر١ٍَّٙب ٌّٛظف الاٍزؼبهاد

. 

 .ئػبكح اٌىزت اٌّورلح ئٌٝ أِبوٕٙب اٌظؾ١ؾخ ػٍٝ اٌوفٛف 

 .ل١ل هلُ اٌىزبة اٌّؼبه ٚ ربه٠ـ الإهعبع ػٍٝ اٍزّبهح الاٍزؼبهح 

 ؽفع عيء ِٓ اٍزّبهح الاٍزؼبهح ِغ وو١ٔٗ اٌّىزجخ. 

 كثٍَٛ رغبهح

7 
 

 اًِ ِؾّل اٌّوٍٝ

 

  طٍجخ : –َِئٛي الاٍزؼبهاد اٌقبهع١خ 
 . رَغ١ً اٌَّزؼو٠ٓ اٌغلك فٝ كفبرو الاٍزؼبهاد 

 ه١ٔٙبد.بؽفع ضّبٔبد اٌَّزؼو٠ٓ ٚ ئػلاك و 

 .ر١ٍَُ ٚ رٍَُ ٚ رغل٠ل ئػبهح اٌىزت 

 ِواعؼخ ِلأ اٍزّبهح الاٍزؼبهح ٚ ث١بٔبرٙب. 

 . رٍَُ اٌىزت اٌّؼبهح 

  اٌطلاة فٟ  ٍغً اٍزؼبهاد اٌطلاة ٌّوؽٍزٟ اٌؼٍّٟ ٚ الأكثٟ.ل١ل 

 .ٍِٓغً اٍزؼبهاد اٌطلاة ٚوزبثخ ٚ ئهٍبي ئفطبهاد اٌضب 

 كثٍَٛ رغبهح

 َ.١ٌٚل ِؾّل وبًِ 8

 : َِئٛي لبػخ اٌىزت الأعٕج١خ 
 ه١ٔٙبد اٌطلاة ػٍٝ ثؤبِظ اٌَّزمجً.برَغ١ً ث١بٔبد و 

  اٌَّزمجً  .ٚرَغ١ً أٍّبء اٌّزوكك٠ٓ ػٍٝ ثؤبِظ 

 .رَغ١ً ث١بٔبد ؽووخ اٌَّزؼو٠ٓ ١ِٛ٠ب 

 .ئكفبي وزت ػٍٝ ثؤبِظ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد 

  اٍزلاَ اٌىو١ٔٙبد ٚ ئؽضبه اٌىزت ِٓ اٌوفٛف ٚ ر١ٍَّٙب

 .ٌٍجبؽض١ٓ

و١ٍخ ؽبٍجبد 

 ِٚؼٍِٛبد



 انًؤىم ييبو ًظيفيت اسى انًٌظف و
 .ٌُٙ َِبػلح اٌجبؽض١ٓ فٟ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌىزت اٌلاىِخ 

 .ئهعبع اٌىزت ئٌٝ الأِبوٓ اٌظؾ١ؾخ ػٍٝ اٌوفٛف 
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 ش١ٙوح ِؾّل اثٛ ى٠ل

 : لبػخ اٌوٍبئً ٚ اٌّواعغ

  اٌوٍبئً ٚ اٌّواعغئٔشبء ٍغً ٌٍّزوكك٠ٓ ػٍٝ لبػخ. 

 .ِواعؼخ اٍزّبهح الاٍزؼبهح ٚ ث١بٔبرٙب 

  اٌوٍبئً ٚ اٌّواعغاٍزلاَ اٌىو١ٔٙبد ٚ ئؽضبه  ِٓ

 اٌوفٛف ٚ ر١ٍَّٙب ٌٍجبؽض١ٓ.

  ثبٌوفٛف .ئهعبع اٌوٍبئً ئٌٝ أِبوٕٙب اٌظؾ١ؾخ 

 .وزبثخ الإؽظبء ا١ٌِٟٛ ٌٍّزوكك٠ٓ ػٍٝ اٌمبػخ 

  َاٌوٍبئً ٚ اٌّواعغاٍزلا. 

 و١ٍخ اٌزوث١خ

11 
ِؾّل ػٍٝ اؽّل 

 ى٘واْ
 فٕٟ رظ٠ٛو  

  ػبٍِخ ٔظبفخ  ػلا اؽّل َِؼل 11
 : خطت تٌسيغ اػببء انؼًم بئدارة انًكتبت- 

  ِل٠و ئكاهح اٌّىزجبد: 

  اٌول١ّخ ٚ لٛاػل اٌج١بٔبد :ا١ِٓ اٌّىزجخ ٚ ِشوف ػٓ اٌّىزجخ 

  اٌلٚه٠بد :َِئٛي لبػخ 

 : َِئٛي لبػخ الاطلاع ٌٍزؼبًِ ِغ اٌطلاة 

 اٌقبهع١خ الاٍزؼبهاد لبػخ َِئٛي 

 : َِئٛي لبػخ اٌىزت الأعٕج١خ 

 : ًَِئٛي لبػخ اٌوٍبئ 

 : َِئٛي لبػخ اٌّواعغ 

 : َِئٛي اٌّىزجخ اٌول١ّخ 
 

 ِل٠و ئكاهح اٌّىزجبد : 
  ١ِيا١ٔخ اٌشواء ٌٍّىزجخ ٚفطخ اٌّشزو٠بد.الاشزوان فٟ ٚضغ 

 .ٚضغ ِٛاىٔخ ١ٍب١ٍبد افز١به اٌىزت فٝ اٌّٛضٛػبد اٌّقزٍفخ 

 .اٌزؼ١ٍّبد ٚ اٌطوق اٌزٟ ر١َو ػ١ٍٙب اٌّىزجخ 

 ،١ٍٚبٍخ  الاشزوان فٟ ٚضغ اٌزؼ١ٍّبد اٌىف١ٍخ ثفُٙ اٌطو٠مخ اٌزٟ ر١َو ػ١ٍٙب اٌّىزجخ ٚو١ف١خ الاٍزفبكح ِٕٙب

 بٚرؼ١١ٓ هؤًٚ اٌّٛضٛػبد ٚرؾل٠ل ِٛضٛع اٌجج١ٍٛعواف١اٌفٙوٍخ  ٚاٌزظ١ٕف 

 .اٌزشبٚه ِغ أػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ ثقظٛص اٌىزت اٌزٝ رقلَ إٌّب٘ظ 

 .ئػلاك رمبه٠و ػٓ ١ٍو اٌؼًّ ثبٌّىزجخ 

 .كهاٍخ ئؽظبءاد اٌّىزجخ 

 .ِزبثؼخ ثؤبِظ شئْٛ اٌّىزجبد 

 ػٕظو اٌقجوح ٚالاثزىبه .اٌزٛط١ف اٌٛظ١فٟ ٌغ١ّغ اٌؼب١ٍِٓ ثبٌّىزجخ ثبٌمبػبد اػزّبكا ػ ٍٝ 

 .ئػلاك ٌغٕخ اٌّىزجبد اٌشٙو٠خ 

 .ٓئػلاك الأؽَبء اٌشٙوٞ ٌٍّمز١ٕبد ٚاٌّزوك٠ 

 .اٌزغٍت ػٍٝ ع١ّغ ِشبوً اٌجبؽض١ٓ ا١ِٛ١ٌخ ٌٍؼب١ٍِٓ ثبٌّىزجخ ٚفبطخ ِمز١ٕبرٙب 

 .اٌزطبثك اٌؾم١مٟ لأػلاك اٌّزوك٠ٓ ثبٌَغلاد اٌٛهل١خ ٚالأظّخ الاٌىزو١ٔٚخ 
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 . اٌّزبثؼخ ا١ِٛ١ٌخ لأػّبي إٌظبفخ اٌظؾ١خ ٌٍّزوكك٠ٓ ٚا٠ضب ٔظبفخ اٌّمز١ٕبد ٚاٌمبػبد 

 

 
 

o :ٍٝفطٛاد اٌشواء وّب ٠ 
 رى١ٍف ثؼض اٌؼب١ٍِٓ ِٓ اٌّىزجخ ِٓ ٌل٠ُٙ فجوح ػب١ٌخ فٟ اكهان اٌّمز١ٕبد اٌؾب١ٌخ ثبٌّىزجخ. -1

 م٘بة اٌَبكح اػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ ثبٌى١ٍخ لافز١به ِغّٛػخ اٌىزت اٌّلائّخ ٌىً لَُ. -0

 ثبٌّىزجخ ٌٍّمز١ٕبد اٌّقزبهح ٌؼلَ اٌزىواه ٚإٌَٛاد اٌؾل٠ضخ. اٌّٛظف١ٓفوى وبًِ ِٓ  -3

 .6/0ِلائّخ ػ١ٍّخ اٌشواء ٌٍّمز١ٕبد ٌٍّجٍغ اٌّقظض ِٓ ثٕل  -4

 رُ اٌشواء ِٕٙب ٌزٛه٠ل اٌىزت. اٌزٟاػطبء اٚاِو رٛه٠ل ٌىً اٌّىزجبد  -5

 رُ رٛه٠ل٘ب ٌٍّىزجخ. اٌزٟاػلاك ِٛافمخ شواء ٌٍىزت  -6

 ٠زُ ٚضغ فزُ اٌّىزجخ كافً اٌىزبة ػٍٝ اٌظفؾخ الاٌٚٝ ٚاٌضبٌضخ ػشو ؽفبظب ػٍٝ اٌولُ اٌؼبَ. -7

اٌؼبِخ  لبَثبلأهً ع١ّغ اٌىزت ثبٌَغلاد اٌٛهل١خ اضبفخ اٌّمز١ٕبد اٌؾل٠ضخ ثأمْ الاضبفخ ثبٌّىزجخ صُ رَغ٠زُ  -8

 اٌّقزِٛخ ٌٍىزبة.

 ٠زُ اػلاك امٚٔبد الاضبفخ ٌٍّمز١ٕبد ٚاٌزٛل١غ ػ١ٍٙب ِٓ اٌَّئ١ٌٛٓ. -9

 ثم١ّخ اٌفبرٛهح ِوفك ط١ٙب اِو رٛه٠ل ٚ ِٛافمخ اٌشواء. 52اػلاك اٍزّبهح  -12

 اػلاك ِؾضو فؾض ٌٍّمز١ٕبد ِٓ ٌغٕخ رُ رشى١ٍٙب ِٓ ِل٠و اٌّىزجخ. -11

 ٔظبَ اٌَّزمجً .ٌىزو١ٔٚب ػٍٝ ٠زُ رَغ١ً اٌّمز١ٕبد ا -10

 طجبػخ اٌجبهوٛك ٌٍّمز١ٕبد ٌٚظمٗ فٟ الاِبوٓ اٌّقظظخ. -13

 ٌٙب ٚفمب ٌٍزظ١ٕف ٚالالَبَ اٌّزؼلكح ثبٌّىزجخ. اٌّقظظخ٠زُ ٚضغ اٌّمز١ٕبد ػٍٝ الاهفف  -14

 اٌؾَبث١خ لاٍزقواط اٌش١ىبد ثبٌّجبٌغ ٌىً ِىزجخ ػٍٝ ؽلح. اٌّواعؼبدالأزٙبء ِٓ  -15

 هح ػٍٝ ؽلح ِٓ فلاي ٌغٕخ اٌفؾض ٌٍىزت.ٌىً فبرٛ خاٌضو٠ج١اػلاك اٌزمو٠و  -16

 اطؾبة اٌش١ىبد ٚاهٍبي وً ش١ه ٌظبؽجخ ٚالاؽزفبظ ثظٛهح ِٕٗ. ثأٍّبءاػلاك فطبثبد  -17
 

 ا١ِٓ اٌّىزجخ ٚ ِشوف ػٓ اٌّىزجخ اٌول١ّخ ٚ لٛاػل اٌج١بٔبد : 
 .اٌجؾش ػٓ اٌىزت اٌّٛعٛكح ثبٌّىزجخ ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد 

 لأػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ ٚ اٌلهاٍبد اٌؼ١ٍب ػٍٝ ِقزٍف لٛاػل اٌج١بٔبد اٌؼب١ٌّخ. ئعواء اٌؼل٠ل ِٓ الأثؾبس 

 .ِواعؼخ الإؽظبءاد اٌشٙو٠خ ٌمبػبد اٌّىزجخ اٌّقزٍفخ 

 .ًِواعؼخ ٚاػزّبك اٌفٙبهً اٌججٍٛعواف١خ ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمج 

 .ًئعواء اٌغوك إٌَٛٞ ٌٍىزت ثبٌّىزجخ ِٓ فلاي ٔظبَ اٌَّزمج 

  اٌلوزٛهاٖ ثبٌى١ٍخ ػٍٝ عٙبى اٌىّج١ٛرو.َٔـ هٍبئً اٌّبعَز١و ٚ 

 .ػًّ وٍّخ ِوٚه ٚ وٍّخ ٍو ٌَّزقلِٟ لٛاػل اٌج١بٔبد ِٓ إٌّيي 

 .ئكفبي وزت ػٍٝ ثؤبِظ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد ٚ طبثؼخ اٌجبه وٛك ٌٍىزت 
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  اٌلٚه٠بد :َِئٛي لبػخ 
 .ئٔشبء ٍغً ٌٍّزوكك٠ٓ ػٍٝ اٌمبػخ 

 .ِواعؼخ اٍزّبهح الاٍزؼبهح ٚ ث١بٔبرٙب 

  ٌٍجبؽض١ٓ.اٍزلاَ اٌىو١ٔٙبد ٚ ئؽضبه اٌلٚه٠بد ِٓ اٌوفٛف ٚ ر١ٍَّٙب 

 . ئهعبع اٌلٚه٠بد ئٌٝ أِبوٕٙب اٌظؾ١ؾخ ثبٌوفٛف 

 .ٓوزبثخ الإؽظبء ا١ٌِٟٛ ٌٍّزوكك٠ 

 . اٍزلاَ اٌلٚه٠بد 

 : قبػت اندًريبث انؼهًيت 
o :٘نٖ اٌمبػخ رؾٜٛ ِغّٛػخ ِقزبهح ِٓ اٌلٚه٠بد اٌؼ١ٍّخ ٚالأعٕج١خ ٚ اٌؼوث١خ فٟ اٌّغبلاد آلار١خ 

 اٌزوث١خ .1

 ػٍُ إٌفٌ .0

 اٌزله٠ٌإٌّب٘ظ ٚ طوق  .3

 اٌٍغخ الإٔـغ١ٍي٠خ ٚ اٌفو١َٔخ .4

 اٌٍغخ اٌؼوث١خ. .5

 رىٌٕٛٛع١ب اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼ١ٍُ الاٌىزوٟٚٔ . .6

 اٌظؾخ إٌف١َخ . .7

 

  لبػخ الاطلاع ٌٍزؼبًِ ِغ اٌطلاةَِئٛي : 
 . رَغ١ً أٍّبء اٌّزوكك٠ٓ ػٍٝ لبػخ الاطلاع 

  ُئهشبك اٌطلاة ئٌٝ أِبوٓ اٌىزت ِٓ ػٍٝ اٌوف ِٓ فلاي اٌمٛائ 

  اٌطلاة ػٍٝ ئؽضبه اٌىزت ِٓ ػٍٝ اٌوف .َِبػلح 

 .ئهعبع اٌىزت اٌّورلح ِٓ لبػخ الاطلاع ئٌٝ أِبوٕٙب اٌظؾ١ؾخ ثبٌوفٛف 

 .وزبثخ الإؽظبء ا١ٌِٟٛ ٌٍىزت اٌّؼبهح ئٌٝ لبػخ الاطلاع 

 ًحدة الاطلاع انداخهي :- 
٠َنّؼ  ثاػبهرٙنب فنبهط اٌّىزجنخ   رضُ ٘نٖ اٌٛؽلح َٔقخ ِٓ ع١ّغ اٌىزت اٌزٟ رمز١ٕٙب اٌّىزجنخ ِنب ػنلا اٌّواعنغ ٚلا    

 ٚمٌه ؽزٝ ٠ّىٓ ٌٍّطبٌؼ١ٓ ضّبْ اٌؾظٛي ػٍٝ أٞ وزبة.

 نظبو انؼًم في ًحدة الاطلاع انداخهي:              
 .خاٌجج١ٍٛغواف١ئهشبك اٌطلاة ٌى١ف١خ اٌجؾش فٟ اٌمٛائُ  .1



 اٍزلاَ اٍزّبهح اٍزؼبهح ِٓ اٌطبٌت ِٚؼٙب رؾم١ك اٌشقظ١خ . .0

 اٌىزبة ِٓ ػٍٝ اٌوف  ٚالاطلاع ػ١ٍٗ ) لبػخ ِفزٛؽخ ( .٠مَٛ اٌطبٌت ثاؽضبه  .3

 اٌؼًّ ػٍٝ ؽَٓ ١ٍو اٌؼًّ فٟ لبػخ الاطلاع. .4

 .ٟئهعبع اٌىزت ػٍٝ الأهفف ثؼل ٔٙب٠خ ا١ٌَٛ اٌلهاٍ .5

 أػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ : –َِئٛي الاٍزؼبهاد اٌقبهع١خ 
 .ؽغي اٌىزت اٌّؼبهح ٌّٓ ٠طٍجٙب 

 .ِواعؼخ ِلأ اٍزّبهاد ؽغي اٌىزت 

 فٟ كفزو ؽغي اٌىزت. اٌم١ل 

 . ِزبثؼخ اٌىزت اٌّزأفوح 

 .ٓوزبثخ الإؽظبء ا١ٌِٟٛ ٌٍىزت ٚ اٌَّزؼو٠ 

 .ػ١ٍّخ رور١ت ٚرٕظ١ُ َِزّو ٌّمز١ٕبد اٌمبػخ ١ِٛ٠ب 

رضُ ٘نٖ اٌٛؽلح َٔقب ِزؼلكح ِٓ اٌىزت اٌّزقظظخ ٌلاٍزؼبهاد اٌقبهع١خ ٌٍَبكح اٌّوفض ٌُٙ     

 -ثبلأزفبع ِٓ اٌّىزجخ:

  تتبؼو ىذه انٌحدة في انؼًم:اننظبو انتي 
 ٔظبَ ئػبهح اٌىزت فبهط اٌّىزجخ .  .1

ٔظبَ ؽغي اٌىزبة فٟ ؽبٌخ ى٠بكح اٌطٍت ػٍٝ وزبة ِؼ١ٓ لإربؽخ اٌفوطخ ٌلأزفبع ثبٌىزت اٌزنٟ  رٍمنٝ ئلجنبلا وج١نوا  .0

 ِٓ عبٔت اٌَّزؼ١و٠ٓ 

 ٔظبَ الإػبهح ا١ٍ١ٌٍخ ؽزٝ ٠َزف١ل اوجو ػلك ِّىٓ ِٓ اٌطٍجخ ِٓ وزبة ِؼ١ٓ. .3

 

 

 فبص( : –كثٍَٛ )ِٕٟٙ  –الاٍزؼبهاد اٌقبهع١خ  َِئٛي 
 .اٍزلاَ اٍزّبهاد اٍزؼبهح اٌىزت ِٓ ِٛظفٟ الاٍزؼبهاد 

 . ئؽضبه اٌىزت اٌّؼبهح ِٓ اٌوفٛف ٚ ر١ٍَّٙب ٌّٛظف الاٍزؼبهاد 

 .ئػبكح اٌىزت اٌّورلح ئٌٝ أِبوٕٙب اٌظؾ١ؾخ ػٍٝ اٌوفٛف 

 ّبهح الاٍزؼبهح.ل١ل هلُ اٌىزبة اٌّؼبه ٚ ربه٠ـ الإهعبع ػٍٝ اٍز 

  اٌّىزجخ. ه٠ٕٗبوؽفع عيء ِٓ اٍزّبهح الاٍزؼبهح ِغ 

  طٍجخ : –َِئٛي الاٍزؼبهاد اٌقبهع١خ 
  كفبرو الاٍزؼبهاد . فٟرَغ١ً اٌَّزؼو٠ٓ اٌغلك 

 ه١ٔٙبد.بؽفع ضّبٔبد اٌَّزؼو٠ٓ ٚ ئػلاك و 

 .ر١ٍَُ ٚ رٍَُ ٚ رغل٠ل ئػبهح اٌىزت 

 ِواعؼخ ِلأ اٍزّبهح الاٍزؼبهح ٚ ث١بٔبرٙب. 

 . رٍَُ اٌىزت اٌّؼبهح 

  ٍغً اٍزؼبهاد اٌطلاة ٌّوؽٍزٟ اٌؼٍّٟ ٚ الأكثٟ. فٟل١ل اٌطلاة 

 .ٍِٓغً اٍزؼبهاد اٌطلاة ٚوزبثخ ٚ ئهٍبي ئفطبهاد اٌضب 

 .اٌزمبه٠و الاؽظبئ١خ 

 

 : َِئٛي لبػخ اٌىزت الأعٕج١خ 
 ه١ٔٙبد اٌطلاة ػٍٝ ثؤبِظ اٌَّزمجً.برَغ١ً ث١بٔبد و 

  ٓػٍٝ ثؤبِظ اٌَّزمجً  .ٚرَغ١ً أٍّبء اٌّزوكك٠ 



 .رَغ١ً ث١بٔبد ؽووخ اٌَّزؼو٠ٓ ١ِٛ٠ب 

 .ئكفبي وزت ػٍٝ ثؤبِظ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد 

 ٓاٍزلاَ اٌىو١ٔٙبد ٚ ئؽضبه اٌىزت ِٓ اٌوفٛف ٚ ر١ٍَّٙب ٌٍجبؽض١. 

 .ٌُٙ َِبػلح اٌجبؽض١ٓ فٟ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌىزت اٌلاىِخ 

 .ئهعبع اٌىزت ئٌٝ الأِبوٓ اٌظؾ١ؾخ ػٍٝ اٌوفٛف 

 اٌوٍبئً لبػخ : 
 .ًئٔشبء ٍغً ٌٍّزوكك٠ٓ ػٍٝ لبػخ اٌوٍبئ 

 .ِواعؼخ اٍزّبهح الاٍزؼبهح ٚ ث١بٔبرٙب 

 .ٓاٍزلاَ اٌىو١ٔٙبد ٚ ئؽضبه اٌوٍبئً ِٓ اٌوفٛف ٚ ر١ٍَّٙب ٌٍجبؽض١ 

 . ئهعبع اٌوٍبئً ئٌٝ أِبوٕٙب اٌظؾ١ؾخ ثبٌوفٛف 

 .وزبثخ الإؽظبء ا١ٌِٟٛ ٌٍّزوكك٠ٓ ػٍٝ اٌمبػخ 

 لبػخ اٌّواعغ : 
 ٍغً ٌٍّزوكك٠ٓ ػٍٝ لبػخ اٌّواعغ. ئٔشبء 

 .ِواعؼخ اٍزّبهح الاٍزؼبهح ٚ ث١بٔبرٙب 

 .ٓاٍزلاَ اٌىو١ٔٙبد ٚ ئؽضبه اٌّواعغ ِٓ اٌوفٛف ٚ ر١ٍَّٙب ٌٍجبؽض١ 

 . ئهعبع اٌّواعغ ئٌٝ أِبوٕٙب اٌظؾ١ؾخ ثبٌوفٛف 

  ٌٍّزوكك٠ٓ ػٍٝ اٌمبػخ. ا١ٌِٟٛوزبثخ الإؽظبء 

 : اٌّىزجخ اٌول١ّخ 
 ٝلبػخ الاٍزؼبهح رَغ١ً اٌّزوكك٠ٓ ف 

 ًاٌؼًّ ػٍٝ ثؤبِظ اٌَّزمج 

 اٌجؾش اٌَّزّو ١ِٛ٠ب ٌٍّزوكك٠ٓ ٌغ١ّغ اٌّمز١ٕبد 

 ٓاٌجؾش ػٍٝ لٛاػل اٌج١بٔبد اٌؼب١ٌّخ ٌٍّزوكك٠ 

 ٖرَغ١ً اٌَّزٛكػبد اٌول١ّخ ٌوٍبئً اٌّبعَز١و ٚ اٌلوزٛها 

 رطج١ك اٌلائؾخ اٌّب١ٌخ ٌزٍه اٌمبػخ 

  ٚاٌلوزٛهاٖ ٌٍجبؽض١ٓ  ٚإٌّٛمط اٌزبٌٝ رطج١مب ٌلائؾخ اٌّب١ٌخ.طجبػخ ِؼظُ هٍبئً اٌّبعَز١و 

 
 

 .فلِبد اٌّزوكك٠ٓ ػٍٝ اٌّىزجخ 

 :رَغ١ً اٌّزوكك٠ٓ ػٍٝ اٌّىزجخ- 

 طٍت وبه١ٔخ اصجبد شقظ١خ اٌجبؽش. 1

 اٌزأول ِٓ إٌَخ اٌؾب١ٌخ ٌىً ثبؽش . 0

 رَغ١ً اٌجبؽش ثَغلاد اٌّزوكك٠ٓ ٚهل١ب ثىً لبػخ. 3

 ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٚلذ اٌلفٛي ٚ ٚلذ اٌقوٚط.رَغ١ً اٌجبؽش اٌىزو١ٔٚب  4

 

 :رَغ١ً اٌجبؽش ػٍٝ ارؾبك اٌّىزجبد- 

 .اٌجبؽش شقظ١خ اصجبد وبه١ٔخ طٍت 1

  ثبؽش ٌىً اٌؾب١ٌخ إٌَخ ِٓ اٌزأول 0

 اكفبي اٌج١بٔبد  اٌّطٍٛثخ )اصجبد اٌشقظ١خ(ِٓ فلاي اٌشبشخ اٌؾب١ٌخ 3



 

 فلاي اٌَّئٛي٠زُ رَغ١ً اٌج١بٔبد ِٓ فلاي اٌشبشخ اٌَبثمخ ِٓ  4

 اػلاك ؽَبة ٌىً ثبؽش ِٓ ٠ٛىه١ُٔ ٚثبٍٛهك 5

ِٓ  اٌّملِخ٠زُ ر١ٍَُ اٌجبؽش ؽَبثٗ اٌقبص ٌلاٍزفبكح ِٓ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد ِٓ ع١ّغ اٌقلِبد  6

 فلاٌٗ.

 

 

 

 اػلاك وبه١ٔخ اٍزؼبهح ٌٍجبؽش 

 .اٌجبؽش شقظ١خ اصجبد وبه١ٔخ طٍت 1

 .ثبؽش ٌىً اٌؾب١ٌخ إٌَخ ِٓ اٌزأول 0

اٌجبؽش اٍزّبهح ضبِٓ رٍّئ ثّؼوفخ اٌجبؽش/اٌطبٌت )ِٛظف ؽىِٟٛ ِٛلغ ػ١ٍٙب ِٚقزَٛ اػطبء  3

 ثقزُ إٌَو اٌؾىِٟٛ(.

 اٍزلاَ اٍزّبهح اٌضبِٓ ثؼل اٍزفبئٙب ٚؽفظٙب ِٓ فلاي اٌَّئٛي. 4

 اٍزلاَ طٛهح شقظ١خ ٌٍجبؽش/اٌطبٌت رٍظك ثبٌىبه١ٔخ اٌٛهلٟ. 5

 /اٌطبٌت ِىزٛة ػ١ٍٗ اٌج١بٔبد وبٍِخ.٠مَٛ اٌَّئٛي ثأػلاك اٌىبه١ٔخ اٌٛهلٟ ٌٍجبؽش  6

 ٠زُ هفغ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛكح ثبٌىبه١ٔخ ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد لأػلاك وٛك ٌٍَّزؼ١و. 7

 ٠زُ وزبثخ اٌىٛك ػٍٝ وبه١ٔخ الاٍزؼبهح ٚ فزُ وبه١ٔخ الاٍزؼبهح ٌٍجبؽش/اٌطبٌت. 8

 اٍزؼبهح وزبة ٌٍجبؽش 

 .اٌجبؽش شقظ١خ اصجبد وبه١ٔخ طٍت 1

 ثبؽش. ٌىً اٌؾب١ٌخ إٌَخ ِٓ اٌزأول 0

 ل١خ ثىً لبػخ اٚ ِٓ فلاي ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد.ثبٌمٛائُ اٌٛه اٌٛهل٠ٟمَٛ اٌجبؽش ثبٌجؾش  3

 افز١به اٌّمزٕٝ إٌّبٍت ٌٍجبؽش ِٓ فلاٌٗ. 4

٠مَٛ َِئٛي اٌمبػخ ثاؽضبه اٌّمزٕٝ اٌّقزبه ِٓ اٌجبؽش ٚمٌه ػٓ طو٠ك رظ١ٕف اٌمبػخ اٌٝ  5

 فبطخ ثىً رقظض.رقظظبد ٚاهفف ٚكٚا١ٌت 

 .٠زُ رَغ١ً اٌّمزٕٝ ثَغلاد الاٍزؼبهح ٌٍمبػخ 6



 ٠مَٛ اٌَّئٛي ثاػلاك ٚهلخ اٍزؼبهح ٌٍجبؽش . 7

 ٠مَٛ اٌجبؽش ثبٌزٛل١غ ػ١ٍٙب ثٕفَٗ ٠ٚٛضغ ثىبه١ٔخ الاٍزؼبهح اٌقبص ثبٌجبؽش. 8

اٌّمزٕٝ فٟ ٠مَٛ اٌَّئٛي ثزَغ١ً اٌّمزٕٝ ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد ثلا٠خ الاٍزؼبهح ٚربه٠ـ اهعبع  9

 ؽبٌخ ٚعٛك اوضو ِٓ َٔقخ.

 ٠مَٛ اٌطبٌت ثبٍزلاَ اٌّمزٕٝ ثٕفَٗ ثؼل اٌزٛل١غ. 12

 َِزؼبه: وزبة اهعبع- 

 .٠مَٛ اٌطبٌت ثاهعبع اٌىزبة اٌٝ اٌَّئٛي 1

 اٌزأول ِٓ ٍلاِخ اٌىزبة لجً اٍزلاِٗ. 0

 ٠مَٛ اٌَّئٛي ثبٌشطت ِٓ فلاي اٌَغً اٌٛهلٟ فٟ ؽبٌخ ٍلاِخ اٌىزبة. 3

 عبػٗ ِٓ ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد٠مَٛ اٌَّئٛي ثاه 4

 .٠مَٛ اٌَّئٛي ثبٌشطت ػٍٝ ٚهلخ الاٍزؼبهح ثٕفَٗ ٚر١ٍَّٙب ٌٍجبؽش 5

 ٠مَٛ اٌَّئٛي ثز١ٍَُ وبه١ٔٗ الاٍزؼبهح اٌشقظٟ ٌٍجبؽش. 6

 ٞرَغ١ً اٌجبؽش ػٍٝ ثٕه اٌّؼوفخ اٌّظو 

 .اٌجبؽش شقظ١خ اصجبد وبه١ٔخ طٍت 1

 .ثبؽش ٌىً اٌؾب١ٌخ إٌَخ ِٓ اٌزأول 0

 الا١ّ٠ً اٌغبِؼخ(. –هلُ اٌز١ٍفْٛ  –اٌولُ اٌمِٛٝ  –اٌزقظض  –وزبثخ اٌجبؽش ث١بٔبرٗ وبٍِخ ِٓ ) الاٍُ  3

 ٠زُ اٌزَغ١ً ِٓ فلاي اٌشبشبد اٌزب١ٌخ: 4

 



 

 



 

 ثؼل ٍِئ اٌج١بٔبد اٌَبثمخ ٠زُ اهٍبي وٛك ٌٍجبؽش ِٓ فلاي ِٛلغ اٌزَغ١ً ٌجٕه اٌّؼوفخ. 5

رغٕجب ٌوٍبٌخ اْ اٌجبؽش  ِوح لأٚي اٌغبِؼٟعٙبى وّج١ٛرو كافً اٌؾوَ  أ٠ٞزُ رفؼ١ً اٌؾَبة ِٓ فلاي  6

اصٕبء رؾ١ًّ أٞ ٔض وبًِ " أذ غ١و َِٕٛثٟ اٌغبِؼخ" ٚثنٌه ٠زُ رؾ١ًّ أٞ ٔض وبِلا ٍٛاء 

 ثبٌغبِؼخ اٚ فبهط ٔطبق اٌغبِؼخ.

 

 

  كوزٛهاٖ(. –اٍزلاَ هٍبٌخ اٌىزو١ٔٚخ ِٓ اٌجبؽش )ِبعَز١و 

 اٌزأول ِٓ شقظ١خ اٌجبؽش ٔفَٗ اٚ ِب ٠ٕٛة ػٕٗ ثزٛو١ً هٍّٟ  1

اٌفٙوً ِطجٛػب ثأغٍفخ  –اٌزأول ِٓ اٍز١فبء الاٚهاق اٌّطٍٛثخ ِٚواعؼزٙب ِضً )فطبة هئ١ٌ اٌمَُ  0

 الاٍطٛأخ الاٌىزو١ٔٚخ(. –اٌوٍبٌخ اٌؼوثٟ ٚالأعٕجٟ 

 رٙب.ِواعؼخ اٌؼٕب٠ٚٓ اٌؼوثٟ ٚالأعٕجٟ ِٓ ارؾبك اٌّىزجبد ِٚلٜ ِطبثمب 3

 ِواعؼخ الاٍطٛأخ ٚفمب ٌجٕٛك ا١ٌخ اٍزلاَ اٌوٍبٌخ إٌّظٛص ػ١ٍٙب ِٓ لجً ِغٌٍ اٌى١ٍخ. 4

 اػلاك ا٠ظبي ٌٍجبؽش اٚ ِب ٠ٕٛة ػٕٗ ثبٌزٛو١ً ِوفك ثٗ ث١بٔبد الاٍزلاَ وبٍِخ. 5

 اٌقبص ثمبػخ اٌوٍبئً. اٌٛهلٟرَغ١ً الاٍطٛأخ ثبٌَغً  6

 جبد ٚاػطبئٙب اٌولُ اٌؼبَ اٌقبص ثٙب.ٛأخ ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزهفغ ث١بٔبد الاٍط 7

 اكهاط اٌفٙوً اٌّطجٛع اٌٝ لبئّخ اٌفٙبهً اٌّغٍلح ٌىً لَُ ػٍٝ ؽلح. 8

 اػلاك اٌجبهوٛك اٌّطجٛع ِٓ ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد ٌٚظمٗ ػٍٝ الاٍطٛأخ الاٌىزو١ٔٚخ.  9

 

 :و١ف١خ اٌٛطٛي اٌٝ ِٛلغ اٌّىزجخ- 

 https://www.mans.edu.eg         ِٛلغ عبِؼخ إٌّظٛهح 1

https://www.mans.edu.eg/


  
 افز١به الأظّخ الاٌىزو١ٔٚخ ِٓ اٌشبشخ اٌَبثمخ. 0

 ٍؾت اٌشبشخ اٌٝ الاٍفً. 3

 
 صُ اٌضغظ ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد اٚ ِٓ اٌّٛلغ    4

 -systems/future-management-.php/eindexhttps://www.mans.edu.eg/ 

library-management 

https://www.mans.edu.eg/index.php/e-management-systems/future-


 

 ِٓ اٌشبشخ اٌَبثمخ ٠زُ اٌلفٛي ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد 5

 
 اٌشبشخ اٌَبثمخ رلي اْ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد ٠ؼًّ ِٓ فلاي اٌّغٌٍ الاػٍٝ ٌٍغبِؼبد 6

  ٌٝرُ  اٌزٟو١ٍخ كافً اٌغبِؼخ  أٞعبِؼخ صُ  أ٠ّٞىٓ ع١ّغ اٌجبؽض١ٓ ػجو عّٙٛه٠خ ِظو اٌؼوث١خ اٌلفٛي ا

 .رُ افز١به٘ب اٌزِٟٓ اٌى١ٍبد  و١ٍخ أٞافز١به٘ب ٚاٌٝ اٜ ِىزجخ فوػ١خ كافً 

  ٍٝلبئّخ َِٕلٌخ وً لبئّخ ٌٙب ٚظ١فزٙب ِٚلٜ اٌّٙبَ اٌٝ رقلَ اٌجبؽض١ٓ. 10إٌظبَ ٠ؾزٜٛ ػ 

 . اٌشبشخ اٌَبثمخ ٠ّىٓ اٌٛطٛي ا١ٌٙب ٚالاٍزفبكح ِٓ وً ِؾز٠ٛبرٙب ثلْٚ ؽَبة ٌٍجبؽش 

  ِمز١ٕبد الاٌىزو١ٔٚخ( ثىً عبِؼبد -ِغٍخ –هٍبٌخ  –رَبػل ع١ّغ اٌجبؽض١ٓ ثّؼوفخ ع١ّغ أٛاع اٌّمز١ٕبد )وزبة

 عّٙٛه٠خ ِظو اٌؼوث١خ ِٚلٜ رٛافو٘ب ٚاِبوٕٙب ثىً و١ٍخ ٚػلك إٌَـ اٌّزبؽخ.



  اٌّمز١ٕبد:ع١ّغ 

 
 اٌفٙبهً اٌؼب١ٌّخ 

 
 لٛاػل اٌج١بٔبد اٌؼب١ٌّخ 



 
 وزبة 

 

 هٍبٌخ 



 

 الاثؾبس اٌؼ١ٍّخ 

 

 اٌلٚه٠بد اٌغبِؼ١خ 



 

 ٍّٟإٌشو اٌؼ 

 

 اٌّمز١ٕبد الاٌىزو١ٔٚخ 



 

 اٌّإرّواد 

 

  ٍٝاٌجبؽض١ِٓٓ وً ِب ٍجك ٠ج١ٓ ِلٜ اٌزؾٛي اٌولّٝ ٌٍّىزجبد ِٚلٜ الافبكح ِٕٗ ِٓ رٛف١و ٌٍٛلذ ٚاٌغٙل ػ 

 

 ٠زُ رَغ١ً اٌلفٛي ػٍٝ ٔظبَ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد ِٓ فلاي ا٠مٛٔخ رَغ١ً اٌلفٛي 7



 

 ِزبػ اٌلفٛي ٌٍّٛظف ٚاٌَّزقلَ 8

 ٗاٚلا كفٛي اٌّٛظف ِٓ فلاي وٛك اٌَّزقلَ ٚاٌجبٍٛهك اٌقبطخ ث 

 

 :صُ اٌضغظ ػٍٝ رَغ١ً اٌلفٛي 



 

 رَبػل اٌّٛظف ػٍٝ اٌم١بَ  ٚ اٌمٛائُ اٌزٟ ثبٌفؼً ظٙو اٍُ اٌَّزقلَ ٚشبشخ ثؤبِظ اٌَّزمجً ٌٍّىزجبد

كٚه٠بد –ِواعغ  –هٍبئً  -اعٕج١خ –ثّقزٍف اٌّٙبَ ِٓ افز١به اٌّىزجخ اٌّقزض ثّٙبِٙب ِٓ وزت ػوث١خ 

 ٚغ١و٘ب.

  كٚه٠خ ( –هٍبٌخ  –و١ف١خ اٌجؾش ػٓ اٜ ِمزٕٝ )وزبة 

 
 

 اٌفٙوٍخ 



 

 اكاهح اٌّمز١ٕبد 

 

  ٓاٌوٍبئً ٚ فبطخ ل١ل اٌلهاٍخ:اٌَّزٛكع اٌولّٟ اٌّقزض ثؼٕب٠ٚ 



 

 :رَغ١ً كٚه٠خ ٚغ١وٖ –ِٓ ثؾش  اٌلٚه٠بد 

 
 الاٍزؼبهح 



 

 ٓرَغ١ً اٌّزوكك٠ 

 

 .فلاي وبه١ٔخ اٌطبٌت اٚ ثطبلخ اٌولُ اٌمِٟٛ وّب ٘ٛ ظب٘و ثبٌشبشخ اٌَبثمخ ِٓ 

 عوك اٌّمز١ٕبد اٌىزو١ٔٚب 



 

 )ًِاٌزمبه٠و )اؽظبئ١بد اٌّىزجخ ٌٍّمز١ٕبد رٛط١ف وب 

 

 

  َالاٍزؼبهح ث١ٓ اٌّىزجبد ِٚلٜ الاٍزفبكح ِٓ اٌّمز١ٕبد اٌّشزووخ ث١ٓ اٌّىزجبدٔظب 



 

 ؽغي اٌّٛاك الاٍزفبكح اٌّشزووخ ِٓ الاكٚاد اٌّٛعٛكح ثىً ِىزجبد اٌغّٙٛه٠خ 

 

 ّٟاٌؾغي الاوبك٠ 



 

 الاهش١ف 

 

 )اٌزي٠ٚل )ػ١ٍّبد اٌشواء 



 

 )الاٍزٕبك )فبص ثبٌفٙوٍخ 

 

  اٌغّٙٛه٠خ(اٌقلِبد )الارظبي ث١ٓ ِىزجبد 



 

 )اكاهح إٌظبَ )طلاؽ١بد ِل٠و اٌّىزجخ ٚاٌّٛظف١ٓ ثٙب 

 

 : ِٓ فلاي ِب ٍجك رؾٛي هلّٟ ٌٍٕظبَ ٚهلٝ هٚر١ٕٟ ثبٞ ِىزجخ ِٓ 

 كٚه٠بد(. -هٍبئً  –وزت 2رَغ١ً ِمز١ٕبد اٌّىزجخ ثأمْ الاضبفخ ٚاٌَغلاد اٌٛهل١خ ِٓ) 1

 رَغ١ً ِزوكك٠ٓ اٌّىزجخ ثبٌَغلاد اٌٛهل١خ. 0

 د اٌَّزؼ١و٠ٓ.اػلاك وبه١ٔٙب 3

 ثؾش ػٓ اٌّمز١ٕبد ثبٌمٛائُ اٌٛهل١خ ثىً لبػخ. 4



 شواء ِمز١ٕبد ؽل٠ضخ ٠ٍٕٛب ٌٍّىزجخ. 5

 .وً ِب ٍجك اػلاك ِل٠و اكاهح اٌّىزجخ 

 


