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 مدير إدارة الخريجين بالكلية كلمة

الحمد لله الذي عمم بالقمم ، عمم الانسان مالم يعمم ، والصلاة والسلام عمى نبينا 
محمد وعمى آلو وصحبو ومن تبعيم بإحسان إلى يوم الدين وبعد فإن التخرج يعد 
ل خطا فاصلا بين مرحمتين  ميمتين، مرحمة الطمب والتعمم والدراسة ، ومرحمة العم

والتعميم والتدريس والعطاء، ولا يعني ذلك أن يتوقف الخريج عن الطمب والتعمم، بل 
إنو يجب عمى الخريج أن يحرص عمى المزيد من العمم ؛ عملا بقولو تعالى: "وقل ربي زدني عمما"، كما أن 

كل يوم جديدا  عميو أن يجمع بين ما سبق تعممو في مرحمة ما قبل التخرج، والخبرة العممية التي تكشف لو
ذا كان  لم يكن قد انتبو إليو، وأن يحسن توظيف كل من العمم والخبرة في إفادة من يتمقون العمم عمى يديو. وا 
التخرج يمثل ثمرة وحصادا لكل من الخريج والمؤسسة الأكاديمية بدءًا من القسم ومرورًا بالكمية وانتياءً  

المجتمع والمتمثمة في عطاء الخريج  لمجتمعو، ىي ما يؤكد بالجامعة؛ فإن النتائج العممية الممموسة في 
نجاح كل من الخريج والمؤسسة في ميمتيا وما تجدر الإشارة إليو في ىذا المقام  أن الصمة بين الخريج 
والمؤسسة الأكاديمية التي تخرج فييا يجب أن تستمر من خلال نقل الخريج لمصورة الواقعية لعممو في 

يال التالية التي مازالت في مرحمة الطمب والدراسة، ومن خلال نقل خبراتو العممية إلى المجتمع إلى الأج
المؤسسة الأكاديمية في سبيل مزيد من التحسن والتطوير الذي يصب في مصمحة خريجي السنوات القادمة، 

 وبالتالي في مصمحة المجتمع والوطن .
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 انؼبيهين ثإدارح الخزيجين
 انًهبو انًكهف ثهب انًؤهم انًسًً انىظُفٍ اسى انًىظف

 أحمد محمد عبدالعزٌزأ/ 
أخصائً شئون 

 طلاب اول

 –دبلوم خاص 

 كلٌة التربٌة

 مـدٌر الإدارة .

بالإضافة الى شعبة اللغة العربٌة عام وشعبة .

 التأهٌل التربوي وشعبة التعلٌم الصناعً

 أمٌنة عبدالسلام حسٌن أ/

أخصائً شئون 

دراسة وامتحانات  

 اول

لٌسانس آداب 

 تارٌخ -وتربٌة 

 * عضوًا بمكتب الخرٌجٌن .

* جمٌع الأعمال الخاصة بخرٌجً شعبة التعلٌم 

الأساسً العلمً )تخصص العلوم وتخصص 

 الرٌاضٌات( وشعب التربٌة الخاصة.

 هناء رضوان سعدأ/ 

أخصائً شئون 

حانات  دراسة وامت

 اول

 –دبلوم خاص 

 كلٌة التربٌة

شعبة الكٌمٌاء  بخرٌجًجمٌع الأعمال الخاصة 

شعبة ووالتارٌخ والمواد الاجتماعٌة  والفٌزٌاء

 . الرٌاضٌات

 ابراهٌم السباعًنمٌس د/ 

أخصائً شئون 

دراسة وامتحانات  

 اول

 –دكتوراه 

 –كلٌة التربٌة 

 صحة نفسٌة

ة التعلٌم شعب بخرٌجً ةجمٌع الأعمال الخاص

تخصص اللغة الانجلٌزٌة والتأهٌل  الأساسً

 .وشعبة علم النفس وشعبة الجغرافٌا التربوي 

ا/ مروة عدلى  محمد 

 البٌه 

اخصائى شئون 

 طلاب ثان )ب(

بكالورٌوس 

 تربٌة 

 بالإدارة .منسق الجودة * 

متابعة والرد على منشورات * مسئول عن ال

الخرٌجٌن ورسائل صفحة الكلٌة )شئون الطلاب و

 بكلٌة التربٌة جامعة المنصورة (

جمٌع الأعمال الخاصة بخرٌجً شعبة التعلٌم * 

وشعبة  الأساسً تخصص اللغة العربٌة 

 .البٌولوجً
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 المهبو انوظيفخ لإدارح شئوٌ الخزيجين: 

جراء التعديلات  -ٔ المطموبة إن مراجعة البيانات الشخصية الموجودة عمى النظام لكل خريج من شيادة الميلاد، وا 
 وُجدَت، ويتم الاحتفاظ بصورة من شيادة الميلاد.

 فور ظيور نتيجة الفرقة الرابعة نقوم بعمل إحصائية يدوية تشتمل عمى البيانات التالية: -ٕ
  أعداد الطلاب المتقدمين وأعداد الحاضرين وأعداد الناجحين وتوزيع التقديرات وكذلك أعداد الطلاب الراسبين ثم نقوم

 .تمك الإحصائية مع الإحصائية التي يتم طباعتيا من نظام شئون الطلاب بمطابقة 
 مراجعة النتيجة التراكمية فقط من حيث:  -ٖ
  ٜٛأو   ٜٚأو  ٜٙالتأكد من رفع التقدير التراكمي في حالة حصول الطالب عمى نسبة. % 
  كل عام، وبشرط عدم رسوبو التأكد من حصول الطالب عمى مرتبة الشرف في حالة حصولو عمى تقدير عام جيدجدا

 في أي مقرر طوال سنوات دراستو بالكمية .
 التأكد من ظيور مجموع السنوات الدراسية الأربعة لكل طالب ناجح في شيت النتيجة التراكمي . 

طباعة إحصائيات نتيجة خريجي الفرقة الرابعة لمعام الجامعي ومراجعتيا عمى شيت النتيجة، ويتم العرض عمى  -ٗ
 الكمية والجامعة لاعتمادىا.مجمسي 

بعد اعتماد النتيجة من مجمس الجامعة، يتم إدخال تاريخ اعتماد مجمس الكمية ومجمس الجامعة لكل شعبة عمى  -٘
 النظام.

البدء في استلام طمبات استخراج الشيادات وبيان الدرجات والتقديرات من الخريجين، وطباعتيم واعتمادىم، وذلك بعد  -ٙ
 تحقة )رسوم الشيادات المؤمنة والكرتونية ورابطة الخريجين(.تحصيل الرسوم المس

 تسميم الخريج الممف الخاص بو مع استلامو الشيادة .  -ٚ
لبراءات والقرار الوزاري الخاص بالخريجين خلال شير من اعتماد النتيجة )وىذه المدة المحددة من قِبَلْ إدارة اطباعة  -ٛ

 الجامعة(.
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ة الفرقة الرابعة إلى الإدارة العامة لمجامعة بعد ختميا ومراجعة أسماء الطلاب صورة معتمدة من شيت نتيجإرسال  -ٜ
 الناجحين .

( نسخ من القرار الوزاري لجميع الشعب ونقوم بمراجعتيا من واقع ٖ( نسخ من براءات النجاح وعدد )ٖعدد )طباعة  -ٓٔ
عدىا يتم إرساليا لمجامعة خلال شير من شيادة ميلاد الخريج والتأكد التام من صحة ودقة البيانات الواردة بيا، ب

 تاريخ اعتماد النتيجة من مجمس الجامعة .
 سجل تسميم الشيادات الأصمية لمخريجين.طباعة  -ٔٔ
شيادات التخرج الأصمية بعد استلاميا من إدارة الجامعة عمى البراءات، ويتم تسميميا لمخريج وتوقيعو بسجل مراجعة  -ٕٔ

 تسميم الشيادات الأصمية.
م، من واقع نتيجة التخرج والبراءة لمخريج إذا لم يتم إدخاليا.  ) ٜٜٜٔلبيان الشخصي لأي خريج ما قبل عام اإدخال  -ٖٔ

 حيث يعتبر ىذا العام ىو بداية العمل الإلكتروني بالإدارة (.
ية م. ) حيث أن بيانات النتيجة التفصيمية لخريجي الكمٕٕٓٓبيان النتيجة التفصيمي لخريجي ما قبل عام إدخال  -ٗٔ

 (. ٖٕٓٓموجودة بالفعل عمى النظام بدءا من عام 
المحتوى العممي لممقررات التي درسيا الخريج وشيادة حسن سير وسموك واعتماده بناءً عمى طمب الخريج استخراج  -٘ٔ

 بعد تحصيل الرسوم المستحقة .
و حيث يتم إعداد مذكرة الإجراءات اللازمة في حالة تقدم الخريج بطمب لتعديل اسمو، او تعديل في نتيجتاتخاذ  -ٙٔ

 لمعرض عمى مجمس الكمية وبعد الموافقة يتم رفعيا لمجامعة، وتعديل البيانات عمى النظام بعد موافقة الجامعة.
الإجراءات اللازمة لتنفيذ حكم المحكمة في حالات تعديل مسمى الدرجة بالشيادة لخريجي لشعبة التعميم اتخاذ  -ٚٔ

 االابتدائى .
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 َجذح مختصزح ػٍ

 قسابو اانعؼت اانتصصصبد المصتهفخ ثبلإدارح إددارح الخزيجين(الأ

 االا: شؼت انتؼهيى انؼبو  

 خُىنىخُب  –انفُزَبء  –انكًُُبء  –انجُىنىخٍ  –انشعت انعهًُخ : انرَبضُبد  -

 عهى انُفس  –اندغرافُب  –انتبرَخ  –انهغخ انفرَسُخ  –انهغخ الاَدهُزَخ  –انشعت الادثُخ : انهغخ انعرثُخ  -

 ثبَيب : شؼت انتؼهيى الأسبسي 

 انعهىو  –انشعت انعهًُخ : انرَبضُبد  -

 انًىاد الاختًبعُخ  –انهغخ الاَدهُزَخ –انشعت الادثُخ : انهغخ انعرثُخ  -

 ثبنثب : شؼت تم غهقهب 

 شعجخ رَبض الاطفبل  -

 يحركبد . –د سُبرا –تجرَذ  –تشغُم  –انكتروَبد  –كهرثبء  –شعت انتعهُى انصُبعٍ : يلاثس  -

 شعت انتأهُم انترثىٌ  ادثً وعهًٍ  -

 )ثرايح اعذاد يعهًٍ انعهىو وانرَبضُبد ثبنهغخ الاَدهُزَخ (  راثؼب : انبرايح المًيزح

 خُىنىخُب  –ثُىنىخٍ  –انكًُُبء  –انفُزَبء  –شعت انتعهُى انعبو انعهًُخ : انرَبضُبد  -

 عهىو ان –شعت انتعهُى الأسبسٍ انعهًُخ : انرَبضُبد  -

 ذوى صعوبات التعلم ( –الاعاقة السمعٌة  –)الاعاقة العقلٌة خبياب : شؼت انترثيخ الخبصخ نهتؼهيى الأسبسي تخصص 

 انذراسبد الاختًبعُخ  –انهغخ الاَدهُزَخ  –انشعت الادثُخ : انهغخ انعرثُخ  -

 انشعت انعهًُخ : انعهىو  -
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ع مركز تقنٌة الاتصالات والمعلومات بالجامعة السٌدة / ماجده محمد السعٌد ، التى أخذت على عاتقها مسئولٌة التواصل م

 لمعرفة كل ما هو جدٌد عن نظم المعلومات والحرص على تطبٌقه والاستفادة التامة به.

البٌانات الشخصٌة وبٌانات النتائج الإجمالٌة موجودة بالفعل على نظام ابن الهٌثم لشئون الخرٌجٌن بدءا من عام 

 وحتى الآن 111ٔ
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 على النظام.

لك البٌانات على النظام رغم مشقة وصعوبة هذا العمل لعدة أسباب سٌتم إٌضاحها ٌقوم موظفى الإدارة حالٌا بإدخال ت

 فٌما بعد.
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 دايخ تخزج أال دفؼخ فى كم شؼجخ ث

 19ٖٔالكٌمٌاء والفٌزٌاء   :          19ٖٔالبٌولوجً    :          19ٖٔالرٌــاضٌــــــات   : 

 19٘ٔاللغـة الانجلٌزٌــة     :          199ٌٔـة    : اللغــة العرب          11ٙٔرٌــاض الأطفال  : 

 11٘ٔالجغــرافٌـــــــا     :        19ٙٔالتــارٌــــــــــخ     :            19٘ٔاللغـة الفرنسٌة    : 

     11ٕٔت.أ. علــــــــــوم      :        11ٕٔت.أ.رٌاضٌــات    :             1ٕٓٓعلـــــم النفــس   : 

                  11ٕٔاجتماعٌة    :  ت.أ.مواد       119ٔت.أ. إنجلٌزي     :            11ٕٔت.أ.عربــــــى   :  

      11ٗٔ:         كهــربــــاء             11ٗٔ:        نسٌــــــــج                11ٙٔملابس جاهـزة  : 

       11ٗٔ:           تبـــرٌـــد            11ٗٔ:        غٌــــــــل   تش          11ٗٔالكتـرونـــات      : 
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 انعصصي اثيبٌ انُتيدخ الإجمبلي نهعؼت انتبنيخ في الأػواو المحددح َظير كم شؼجخ :اقسد تم ثبنفؼم ددخبل انجيبٌ  

               8991إلى  8993لغـــة انجلٌزٌـــــــة   : من                      8991لغــــة عربٌـــــــــة     : عـــــــام 

 8991إلى  8993التارٌــــــــــــــــــخ    : من                      8991ــــــام لغـــة فرنسٌــــــــة     : عــ

 8991إلى  8911الرٌاضٌــــــــــــات    : من                      8991الجغرافٌـــــــــــــــا     : عـــــــام 

 8991و  8997الكٌمٌاء والفٌزٌاء    :                 8991إلى  8918البٌولوجــــــــــــى     : من 

 8991إلى  8991تعلٌم أساسى مواد    : من               8991إلى  8993رٌاض الأطفــــــال     : من 

 8991إلى  8991تعلٌم أساسى رٌاضة  : من                8991إلى  8991تعلٌم أساسى عربى   : من 

 8991إلى  8991تعلٌـم أساسى علـوم  : من 
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 انتفصيهي إ درخبد اناُواد الأرثغ ( فقد تم ددخبلهب نهعؼت انتبنيخ فى الأػواو المجيُخ أيبو كم يُهب : ا ثبنُاجخ نجيبٌ انُتيدخ

 1001لغـــــة فرنسٌــــــــــــة : عـــــــام                      1001إلى  8999لغــــة انجلٌزٌـــــــــــة : من 

 1001الجغـــرافٌــــــــــــــــــا : عـــــــام                      1001 إلى 8999التـــــارٌـــــــــــــــــــخ : من 

 1001البٌــولـــوجـــــــــــــى : عــــــــام                              1001الرٌــاضٌــــــــــــــــات : عـــــــام 

 8997تعلٌم أساسى انجلٌزى : عــــــــام                       1001إلى  8999الكٌمٌــاء والفٌزٌــــاء : من 

 1001تعلٌم أساسى رٌاضـة  : عــــــــام                        1001إلى  1000تعلٌــم أساسى مــواد  : من 

 1001تعلٌــم أساسى علـوم  : عــــــــام 

 خديبد الإدارح إ انوثبئق االماتُداد انتي تقوو الإدارح ثبستصزاخهب ( :  

 ـ شهادة تخرج ) شهادة مؤقتة سابقا ( ـ عربً ومترجمٔ

 ـ شهادة درجات وتقدٌرات ـ عربً ومترجمٕ

 ـ شهادة درجات وتقدٌرات وعدد ساعات ـ عربً ومترجمٖ

 ـ افادة  نجاحٗ

 ـ بٌان حالة دراسٌة ٘

 ـ بٌان ترتٌب ـ عربً ومترجمٙ

 ـ المحتوى العلمً للمقررات الدراسٌة9

 ؼهيخ نلإدارح :المهبو الإداريخ انف

قبل امتحان دور مايو كل عام نقوم باستلام ممفات طلاب الفرقة الرابعة من شئون الطلاب بالكمية ونقوم بالاحتفاظ  .ٔ
 .د كل طالببصورة من شيادة ميلا
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فور ظيور نتيجة الفرقة الرابعة نقوم بعمل إحصائية يدوية تشتمل عمى البيانات التالية : أعداد الطلاب المتقدمين  .ٕ
وأعداد الحاضرين وأعداد الناجحين وتوزيع التقديرات وكذلك أعداد الطلاب الراسبين ثم نقوم بمطابقة تمك الإحصائية مع 

 .يا من نظام شئون الطلابالإحصائية التى نقوم بطباعت

نيد إذ أنو بعد اعتماد النتيجة من مجمس الكمية نقوم باستخراج بيان نجاح لمطلاب الذكور لتقديمو ضمن مستندات التج .ٖ
 .اعتماد النتيجة من مجمس الجامعةلا يمكن استخراج شيادات التخرج إلا بعد 

بعد اعتماد النتيجة من مجمس الجامعة يتم نقل بيانات الطلاب من نظام شئون الطلاب إلى نظام شئون الخريجين يقوم  .ٗ
 .ركز تقنية الاتصالات والمعموماتبذلك م

ات الشخصية لمطلاب من واقع شيادات ميلادىم وتصحيح ما يوجد من أخطاء إن بعدىا نبدأ فورا فى مراجعة البيان .٘
 .م التدخل فييا مطمقا من قِبَمناوُجِدت أما بيانات نتائج الطلاب التى قام رؤساء وأعضاء الكونترول بإدخاليا فلا يت

طلاب الناجحين ورقم يقوم كل موظف بطباعة كشف تسجيل الإيصالات لكل شعبة مسئول عنيا يحتوى عمى أسماء ال .ٙ
 .الإيصال  وتاريخ السداد

إرسال صورة معتمدة من شيت نتيجة الفرقة الرابعة إلى الإدارة العامة لمجامعة بعد ختميا ومراجعة أسماء الطلاب  .ٚ
 الناجحين 

خي إدخال تاريخ اعتماد مجمس الكمية ومجمس الجامعة لكل شعبة حيث يتم تحديد الشعبة أولا ثم نقوم بإدخال تاري .ٛ
 الاعتماد

(نسخ من ٖالبدء فى استقبال طمبات استخراج شيادات التخرج من الخريجين الجدد وفى نفس الوقت نقوم بطباعة عدد ) .ٜ
( نسخ من القرار الوزاري لجميع الشعب ونقوم بمراجعتيا من واقع شيادة ميلاد الخريج والتأكد ٖبراءات النجاح وعدد )

ة بيا ، بعدىا يتم إرساليا لمجامعة خلال شير من تاريخ اعتماد النتيجة من مجمس التام من صحة ودقة البيانات الوارد
 ٓالجامعة
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بعد كتابة الشيادات الأصمية من قِبَل مختصين بالإدارة العامة نقوم باستلاميا ومراجعتيا والتأكد من صحة البيانات  .ٓٔ
 رجة الأولى بعد أن يُوقّع عمى استلاميا المدونة فييا ثم نقوم بتسميميا إلى ذوييا أو مَنْ ينوب عنيم من الد

بعد ظيور نتيجة الدور الثانى وبعد تسمم نسخة معتمدة من البراءة والقرار الوزاري بعد اعتمادىا من رئيس الجامعة  .ٔٔ
( نسخة من نتائج العام الحالي الفرق الدراسية الأربع وكذلك 1نقوم بتجميد سجلاتنا السنوية التى تشتمل عمى عدد )

 تيجة مُخَصّص لتسميم الشيادات الأصميةسجل ن

ومن ميام الإدارة أيضا أنو عند ورود خطابات من السفارة لمتأكد من صحة بيانات خريجي الكمية نقوم بتوجيو  .ٕٔ
 ٓالخطاب إلى إدارة الجامعة التى تتولى بدورىا مسئولية مراسمة السفارة  
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 دخزاءاد تقديى الخديخ :

 ج شهبداد انتصزج :الماتُداد المطهوثخ لاستصزا

 اثنٌن : أحد مَنْ ٌتقدّم لاستخراج شهادة تخرج فهو

( أو خرٌج سبق له الحصول على شهادته وٌرغب فى استخراج 1( إما خرٌج ٌحصل على الشهادة لأول مرة   )8)

 نسخة أخرى فى الحالتٌن :

 ة بإدارة الخرٌجٌنـ ٌتم التأكد من نجاح الطالب أو من كوْنه خرٌج كلٌتنا من السجلات الموجودٔ

إذا كان الخرٌج ٌحصل على الشهادة لأول مرة ٌتم  استٌفاء نموذج استمارة إخلاء الطرف )بالنسبة للخرٌجٌن الجدد(-ٕ

 إعطاؤه إخلاء طرف ٌقوم باستٌفاء توقٌعاته من الأقسام الموضحة به
 

 طـــــــــــرف اخـــــلاء
 .....................  : الطالب اسم

 :...................... العنوان
 .................. : الميلاد تاريخ
 :................. الميلاد جهة
 ........................  : سالبكالوريو  او الميسانس درجة عمى حصل لقد
 .................................. : من الطرف خالي المذكور الطاب 
 التوقيع  المختص  القسم
    الطلاب شئون
    المكتبة
    الجامعية المدينة
    الامية محو مشروع اجتياز

 

( جنٌه رسم شهادة مُؤمّنة ٌقوم بدفعه فى الخزٌنة الفرعٌة بالإضافة الى 19إعطاء الخرٌج إٌصال دفع لكل شهادة بمبلغ )ـ ٖ

 ( قٌمة الشهادة الكرتونٌة ) الاصلٌة ( 9ٕٓاٌصال بمبلغ )

 



 
 
 

 
 إدارح انخرَدٍُ

 

 

 
 رؤيخ انكهيخ

هُخ انتًُز وانرَبدح يحهُبً واقهًُُبً ثٍُ كهُبد أٌ تحقق انك
انترثُخ فٍ ثرايدهب انتعهًُُخ. وأَشطتهب انجحثُخ. وخذيبتهب 

 انتًُىَخ فٍ إطبر انشراكخ انًدتًعُخ انفبعهخ وانتذوَم.

 انتواصم يغ انكهيخ
 بىابت الجلاء. –شارع جيهان  -عىىان: المىصىرة 

       0502244385    تليفىن:

 0502248395       فاكس:

      0502244852ث مكتب العميذ: 
 edufac@mans.edu.egالبريذ الالكترووي: 

 خ انكهيخسبنر
تقذَى ثرايح تعهًُُخ يتًُزح لإعذاد يعهًٍ انتعهُى الاسبسٍ 
وانثبَىٌ فٍ اِداة وانعهىو. وانكىادر انترثىَخ. واَتبج 

نحم  أثحبث عهًُخ يتًُزح فٍ انعهىو الإَسبَُخ وانترثىَخ،
يشكلاد انًدتًع وتطىَرِ يٍ خلال ثُئخ تكُىنىخُخ داعًخ 

 وشراكبد فبعهخ طجقبً نًعبَُر اندىدح انقىيُخ.

 
   

 

لخرٌج طلب سحب شهادة تخرج ٌقوم باستٌفاء بٌاناته وٌقدّمه ثانٌة إلى الموظف المختص مع إٌصال الدفع ـ إعطاء اٗ

 المدفوع مع صورة شخصٌة حدٌثة وصورة من بطاقة الرقم القومً .

ـ إذا رغب الخرٌج فى استخراج أكثر من شهادة تخرج فعلٌه مضاعفة قٌمة إٌصال الدفع للشهادة المؤمنة  ومضاعفة ٘

 دد الصور الشخصٌةع

 ـ المستندات المطلوبة لاستخراج بٌان الدرجات و بٌان الترتٌب هى نفس المستندات المطلوبة لاستخراج شهادة التخرجٙ

 ـ  ٌتم إعطاء الخرٌج إٌصال دفع بقٌمة رسوم الشهادة الأصلٌة هذا بالإضافة لما سبق 9

 ـ إٌصال رسوم الشهادة الأصلٌة تُدْفع مرة واحدة فقط

 قٌمة رسوم الشهادة الأصلٌة تختلف باختلاف عام التخرج على النحو التالً :ـ 

 

 قٌمة رسوم الشهادة الأصلٌة العـــــام الدراسً

 جنٌـــه  12 1007إلى عام  1008من عام 

 جنٌـــه  12 1081إلى ماٌو  1001من عام 

 جنٌـــه  20 1083حتى  1081من سبتمبر 

 ةجنٌ 800 1087ماٌو وسبتمبر 

 جنٌة 107 حتى الان 1081من 

 دخزاءاد استصزاج شهبداد انتصزج :
ؤمّنة بعد استلام طلبات استخراج الشهادة من الخرٌج نقوم بطباعة الشهادة بعد مراجعة البٌانات الشخصٌة للخرٌج وٌتم تسجٌل رقم الشهادة المُ ـ 

صلٌة فٌتم تسجٌله فى كشف آخر مُخصص لرسوم الشهادات ورقم الإٌصال فى سجل خاص بتسجٌل الشهادات أما إٌصال الشهادة الأ

 الأصلٌة 

شهادة بخاتم ـ بعدها ٌقوم الموظف المختص بتوقٌع الشهادة ٌلٌه مدٌر الإدارة بعد المراجعة الدقٌقة ٌلٌه وكٌل الكلٌة ثم عمٌد الكلٌة ثم تُخْتم ال

 الكلٌة ثم ٌتم توثٌقها من إدارة الجامعة

 رج ٌجب التأكد من صحة كلٍّ من :ـ عند طباعة شهادة التخ

دور التخرج ـ إضافة مجموع الرأفة  ـ مسمى الشعبة حٌث ٌختلف مسمى الشعبة الواحدة وفقا للائحة الداخلٌة للكلٌة هذا بالإضافة إلى 

 بٌانات الخرٌج الأساسٌة



 
 
 

 
 إدارح انخرَدٍُ

 

 

 
 رؤيخ انكهيخ

هُخ انتًُز وانرَبدح يحهُبً واقهًُُبً ثٍُ كهُبد أٌ تحقق انك
انترثُخ فٍ ثرايدهب انتعهًُُخ. وأَشطتهب انجحثُخ. وخذيبتهب 

 انتًُىَخ فٍ إطبر انشراكخ انًدتًعُخ انفبعهخ وانتذوَم.

 انتواصم يغ انكهيخ
 بىابت الجلاء. –شارع جيهان  -عىىان: المىصىرة 

       0502244385    تليفىن:

 0502248395       فاكس:

      0502244852ث مكتب العميذ: 
 edufac@mans.edu.egالبريذ الالكترووي: 

 خ انكهيخسبنر
تقذَى ثرايح تعهًُُخ يتًُزح لإعذاد يعهًٍ انتعهُى الاسبسٍ 
وانثبَىٌ فٍ اِداة وانعهىو. وانكىادر انترثىَخ. واَتبج 

نحم  أثحبث عهًُخ يتًُزح فٍ انعهىو الإَسبَُخ وانترثىَخ،
يشكلاد انًدتًع وتطىَرِ يٍ خلال ثُئخ تكُىنىخُخ داعًخ 

 وشراكبد فبعهخ طجقبً نًعبَُر اندىدح انقىيُخ.

 
   

 

 -: نهطلاة المصزيٍ اانوافديٍ  تقوو الإدارح ثإػدادهب انتيأَواع انعهبداد 
( رسم شهادة مؤمنه تسدد فً خزٌنة الكلٌة بناءً على إذن الدفع ) للطلاب المصرٌن  جنٌه 19باللغة العربٌة بمبلغ  شهادةـــ 

 ( شهادة مؤمنه.ٔالمحرر بمعرفة إدارة الخرٌجٌن لعدد )

 )للطلاب المصرٌن (  جنٌه 19   شهادة باللغة الانجلٌزٌة -

 ) للطلاب المصرٌن (  جنٌه 19 (  نجلٌزٌةباللغة الا –شهادة تقدٌرات )باللغة العربٌة  -

 جنٌه للطلاب المصرٌٌن  9ٕٓالشهادة الكرتونٌة بمبلغ  -

جنٌه ) للطلاب 9ٕٕلٌزٌة (باللغة الإنج –بٌان بالمحتوى العلمً للمقررات التً درسها الخرٌج )باللغة العربٌة  -

 (المصرٌن

 ) نهطلاة انًصرٍَ (  78شهبدح حسٍ سُر وسهىك ثًجهغ  -

 دولار ) نهطلاة انىافذٍَ ( 011ثبنهغخ الإَدهُزَخ ( ثًجهغ  –شهبدح تخرج ) ثبنهغخ انعرثُخ  -

 دولار ) نهطلاة انىافذٍَ ( 01ثبنغخ الإَدهُزَخ ( ثًجهغ  –شهبدح درخبد ) ثبنهغخ انعرثُخ  -

 دولار ) نهطلاة انىافذٍَ ( 051انشهبدح انكرتىَُخ ثًجهغ  -

دولار  ) نهطلاة  51ثبنهغخ الإَدهُزَخ (ثًجهغ   –قرراد انتٍ درسهب انخرَح )ثبنهغخ انعرثُخ ثُبٌ ثبنًحتىي انعهًٍ نهً -

 انىافذٍَ (

 

 : ثبنُاجخ ندار انتصزج 

 الدور الأول : ٌونٌه 8971الدور الأول  : ماٌو دائما فٌما عدا عام 

 8991إلى عام  8971الدور الثانً : سبتمبر : من عام 

 8991إلى  8991بر  : من نوفم                  

 فقط 8999أكتوبر  : عام                   

 1001إلى  1000نوفمبر : من                   

 حتى الآن 1001ر : من سبتمب                  

 ثبنُاجخ لمجًوع انزأفخ : 

 ٌجب ظهور تلك العبارة :

 (الأصلً إلى المجموع  التراكمًوذلك بعد اضافة درجات رأفة  )

 فقط وذلك وفقا للمجموع فى شٌت النتٌجة  1002و  1001و  1001فى الأعوام الثلاث التالٌة : 

 : ثبنُاجخ لماًى انعؼجخ 



 
 
 

 
 إدارح انخرَدٍُ

 

 

 
 رؤيخ انكهيخ

هُخ انتًُز وانرَبدح يحهُبً واقهًُُبً ثٍُ كهُبد أٌ تحقق انك
انترثُخ فٍ ثرايدهب انتعهًُُخ. وأَشطتهب انجحثُخ. وخذيبتهب 

 انتًُىَخ فٍ إطبر انشراكخ انًدتًعُخ انفبعهخ وانتذوَم.

 انتواصم يغ انكهيخ
 بىابت الجلاء. –شارع جيهان  -عىىان: المىصىرة 

       0502244385    تليفىن:

 0502248395       فاكس:

      0502244852ث مكتب العميذ: 
 edufac@mans.edu.egالبريذ الالكترووي: 

 خ انكهيخسبنر
تقذَى ثرايح تعهًُُخ يتًُزح لإعذاد يعهًٍ انتعهُى الاسبسٍ 
وانثبَىٌ فٍ اِداة وانعهىو. وانكىادر انترثىَخ. واَتبج 

نحم  أثحبث عهًُخ يتًُزح فٍ انعهىو الإَسبَُخ وانترثىَخ،
يشكلاد انًدتًع وتطىَرِ يٍ خلال ثُئخ تكُىنىخُخ داعًخ 

 وشراكبد فبعهخ طجقبً نًعبَُر اندىدح انقىيُخ.

 
   

 

 ٌختلف مسمى بعض الشعب طبقا للائحة الدراسٌة وفقا للعام الدراسً وفٌما ٌلى بٌان بالشعب التى ٌختلف مسماها : 
 

 انؼهًــــــــــــــى

  8991إلى  71من  عً ) بٌولوجً (شعبة التارٌــخ الطبٌ

 بٌولوجـــــــى

 

 1001إلى  92من  شعبة العلوم البٌولوجٌة والجٌولوجٌة

 كٌمٌاء وفٌزٌاء 8991إلى  71من  شعبـــــة الطبٌعــــــــة والكٌمٌــــــــاء

 1001إلى  92من  شعبــــــة الكٌمٌــــاء والفٌزٌــــــــــاء

  8911إلى  13من  ض الأطفــــــــــــــالشعبــــــة رٌــــــا

 طفولـــــــــة
 8991إلى  19من  شعبــــــة دراســــات طفولـــــــــــــــة

 1001إلى  91من  شعبـــــة رٌـــــــاض الأطفــــــــــــــال

 1088الى  1009من  شعبــــــة الطــفـــولة والتــــربٌــــة

 ـىالأدثــــــــــــــ

 عربـــــــى 8991إلى  71من  شعبــــــة اللغـــــــــة العربٌـــــــــــــــة

 1001إلى  92من  شعبة اللغة العربٌة والدراسات الاسلامٌة

 ـ اللغة العربٌة والدراسات الاسلامٌة

 ـ  اللغــة الانجلٌزٌــة

 شعبة التعلٌم الابتدائً تخصص    ـ  المواد الاجتماعٌة

 ــاضٌـــــــــاتـ  الرٌ

 ـ  العلــــــــــــــــــوم

 

 

 1001إلى  91من 

 

 

 

 تؼهيـى أسبسـى

 جميــغ انعؼـت

 1001إلى  1001من  شعبة التعلٌم الأساسً ) الحلقة الابتدائٌة ( تخصص  .........



 
 
 

 
 إدارح انخرَدٍُ

 

 

 
 رؤيخ انكهيخ

هُخ انتًُز وانرَبدح يحهُبً واقهًُُبً ثٍُ كهُبد أٌ تحقق انك
انترثُخ فٍ ثرايدهب انتعهًُُخ. وأَشطتهب انجحثُخ. وخذيبتهب 

 انتًُىَخ فٍ إطبر انشراكخ انًدتًعُخ انفبعهخ وانتذوَم.

 انتواصم يغ انكهيخ
 بىابت الجلاء. –شارع جيهان  -عىىان: المىصىرة 

       0502244385    تليفىن:

 0502248395       فاكس:

      0502244852ث مكتب العميذ: 
 edufac@mans.edu.egالبريذ الالكترووي: 

 خ انكهيخسبنر
تقذَى ثرايح تعهًُُخ يتًُزح لإعذاد يعهًٍ انتعهُى الاسبسٍ 
وانثبَىٌ فٍ اِداة وانعهىو. وانكىادر انترثىَخ. واَتبج 

نحم  أثحبث عهًُخ يتًُزح فٍ انعهىو الإَسبَُخ وانترثىَخ،
يشكلاد انًدتًع وتطىَرِ يٍ خلال ثُئخ تكُىنىخُخ داعًخ 

 وشراكبد فبعهخ طجقبً نًعبَُر اندىدح انقىيُخ.

 
   

 

 الطلاب الحاصلٌن على حكم شعبـــة التعلٌــــم الأساسً تخصص ........

 الشهادةقضائى بتغٌٌر مسمى 

 تؼهيـــــى صُبػــــــى

 ملابس جاهزة 8991إلى  17من  شعبة التعلٌم الصناعً فرع الملابس الجاهزة

 1080إلى  91من  شعبة التعلٌم الصناعً فرع الصناعات النسٌجٌة تخصص الملابس الجاهزة 

 ـــــــجنسٌــــــ 8991إلى  11من  شعبة التعلٌم الصناعً فــــرع النسٌـــــــــــج

 1088إلى  91من  شعبة التعلٌم الصناعً فرع الصناعات النسٌجٌة تخصص النسٌج

  8991إلى  11من  شعبة التعلٌم الصناعً فـــرع كهربــــاء ) قوى وآلات كهربٌـــة (

 صناعات كهربٌة
 1001إلى  91من  شعبة التعلٌم الصناعً فرع الصناعات الكهربٌة تخصص الصناعات الكهربائٌة

  8991إلى  11من  شعبة التعلٌم الصناعً فــرع كهربـــاء " اتصالات والكترونات "

 صناعات الكترونٌة
 شعبة التعلٌم الصناعً فرع الصناعات الكهربٌة تخصص الصناعات

 الالكترونٌة

 1001إلى  91من 

 تبرٌد وتكٌٌف 1080ى إل 92من شعبة التعلٌم الصناعً فرع الصناعات المٌكانٌكٌة تخصص تبرٌد وتكٌٌف

  8991إلى  11من  شعبة التعلٌم الصناعً فـــرع مٌكانٌكــا تشغٌـــــل

 شعبة التعلٌم الصناعً فرع الصناعات المٌكانٌكٌة تخصص تشغٌل المعادن تشغٌل المعادن

 وتشكٌل المعادن

 1003إلى  91من 

 سٌـــــــارات 1001إلى  91من  وجرارات شعبة التعلٌم الصناعً فرع الصناعات المٌكانٌكٌة تخصص سٌارات

 محركـــــــات 8991إلى  11من  شعبة التعلٌم الصناعً فــــرع مٌكانٌكا محركــــات

 8997إلى  91من  شعبة التعلٌم الصناعً فرع الصناعات المٌكانٌكٌة تخصص محركات مٌكانٌكٌة

       

 ق لمسمى الشعب الموجود فى اللائحة مسمى الشعب على النظام مطاب  1009ـ بدءا من عام 



 
 
 

 
 إدارح انخرَدٍُ

 

 

 
 رؤيخ انكهيخ

هُخ انتًُز وانرَبدح يحهُبً واقهًُُبً ثٍُ كهُبد أٌ تحقق انك
انترثُخ فٍ ثرايدهب انتعهًُُخ. وأَشطتهب انجحثُخ. وخذيبتهب 

 انتًُىَخ فٍ إطبر انشراكخ انًدتًعُخ انفبعهخ وانتذوَم.

 انتواصم يغ انكهيخ
 بىابت الجلاء. –شارع جيهان  -عىىان: المىصىرة 

       0502244385    تليفىن:

 0502248395       فاكس:

      0502244852ث مكتب العميذ: 
 edufac@mans.edu.egالبريذ الالكترووي: 

 خ انكهيخسبنر
تقذَى ثرايح تعهًُُخ يتًُزح لإعذاد يعهًٍ انتعهُى الاسبسٍ 
وانثبَىٌ فٍ اِداة وانعهىو. وانكىادر انترثىَخ. واَتبج 

نحم  أثحبث عهًُخ يتًُزح فٍ انعهىو الإَسبَُخ وانترثىَخ،
يشكلاد انًدتًع وتطىَرِ يٍ خلال ثُئخ تكُىنىخُخ داعًخ 

 وشراكبد فبعهخ طجقبً نًعبَُر اندىدح انقىيُخ.

 
   

 

 0ولا ٌوجد به أى تغٌٌر    

 ياًى انبرايح انتي تمُحهب انكهيخ

 كود البرنامج مسمى البرنامج باللغة الانجلٌزٌة مسمى البرنامج باللغة العربٌة م

 Arabic ARB اللغة العربٌة 8

 English ENG اللغة الانجلٌزٌة 1

 French FRE اللغة الفرنسٌة 1

 History HST التارٌخ 1

 Geography GPH الجغرافٌا 2

 Educational Psychology PSY التربويعلم النفس  3

 Mathematics MTH الرٌاضٌات 7

 Chemistry CHS الكٌمٌاء 1

 Physics PHY الفٌزٌاء 9

 بٌولوجًالعلوم البٌولوجٌة والجٌولوجٌا:  80

 وجٌولوجٌا فرعى أساسً

ology Sciences: Specialty Geology and Bi

Biology and Subspecialty Geology 

BGC 

:  الجٌولوجٌةو  البٌولوجٌةالعلوم  88

 فرعى بٌولوجًو  أساسً جٌولوجً

Geology and Biology Sciences: Specialty 

Geology and Subspecialty Biology 

GBC 

)الحلقة الأولى( تخصص  الأساسًلتعلٌم ا 81

 ربٌةاللغة الع

Basic Education (First Stage) Specialization 

Arabic 

FSA 

)الحلقة الأولى( تخصص  الأساسًلتعلٌم ا 81

 اللغة الانجلٌزٌة

Basic Education (First Stage) Specialization 

English 

FSE 

)الحلقة الأولى( تخصص  الأساسًلتعلٌم ا 81

 الدراسات الاجتماعٌة

rst Stage) Specialization Basic Education (Fi

Social Studies 

FSSS 

 Basic Education (First Stage) Specialization FSM)الحلقة الأولى( تخصص  الأساسًلتعلٌم ا 82



 
 
 

 
 إدارح انخرَدٍُ

 

 

 
 رؤيخ انكهيخ

هُخ انتًُز وانرَبدح يحهُبً واقهًُُبً ثٍُ كهُبد أٌ تحقق انك
انترثُخ فٍ ثرايدهب انتعهًُُخ. وأَشطتهب انجحثُخ. وخذيبتهب 

 انتًُىَخ فٍ إطبر انشراكخ انًدتًعُخ انفبعهخ وانتذوَم.

 انتواصم يغ انكهيخ
 بىابت الجلاء. –شارع جيهان  -عىىان: المىصىرة 

       0502244385    تليفىن:

 0502248395       فاكس:

      0502244852ث مكتب العميذ: 
 edufac@mans.edu.egالبريذ الالكترووي: 

 خ انكهيخسبنر
تقذَى ثرايح تعهًُُخ يتًُزح لإعذاد يعهًٍ انتعهُى الاسبسٍ 
وانثبَىٌ فٍ اِداة وانعهىو. وانكىادر انترثىَخ. واَتبج 

نحم  أثحبث عهًُخ يتًُزح فٍ انعهىو الإَسبَُخ وانترثىَخ،
يشكلاد انًدتًع وتطىَرِ يٍ خلال ثُئخ تكُىنىخُخ داعًخ 

 وشراكبد فبعهخ طجقبً نًعبَُر اندىدح انقىيُخ.

 
   

 

 كود البرنامج مسمى البرنامج باللغة الانجلٌزٌة مسمى البرنامج باللغة العربٌة م

 Mathematics الرٌاضٌات

 كود البرنامج مسمى البرنامج باللغة الانجلٌزٌة مسمى البرنامج باللغة العربٌة م

83 
) الحلقة الأولى ( تخصص  الأساسًلتعلٌم ا

 العلوم

Basic Education ( First Stage ) 

Specialization Science 
FSS 

87 

العلوم والرٌاضٌات  معلمًبرنامج إعداد 

باللغة الانجلٌزٌة للتعلٌم العام تخصص 

 الرٌاضٌات

Preparation Program for Teachers of 

Science and Mathematics in English; 

Education, in Mathematics General 

TSMM 

81 

العلوم والرٌاضٌات  معلمًبرنامج إعداد 

باللغة الانجلٌزٌة للتعلٌم العام تخصص 

 الكٌمٌاء

Preparation Program for Teachers of 

Science and Mathematics in English, 

General Education, in Chemistry 

TSMC 

89 

م والرٌاضٌات العلو معلمًبرنامج إعداد 

باللغة الانجلٌزٌة للتعلٌم العام تخصص 

 الفٌزٌاء

Preparation Program for Teachers of 

Science and Mathematics in English, 

General Education, in Physics 

TSMP 

10 

العلوم والرٌاضٌات  معلمًبرنامج إعداد 

)الحلقة  الأساسًباللغة الانجلٌزٌة للتعلٌم 

 تخصص الرٌاضٌات الاولى(

Preparation Program for Teachers of 

Science and Mathematics in English; First 

Stage of Basic Education, in Mathematics 

TSMFSM 

18 

العلوم والرٌاضٌات  معلمًبرنامج إعداد 

) الحلقة  الأساسًباللغة الانجلٌزٌة للتعلٌم 

 الاولى ( تخصص العلوم

on Program for Teachers of Preparati

Science and Mathematics in English; First 

Stage of Basic Education, in Science. 

TSMFSS 

11 

التربٌة الخاصة للتعلٌم الأساسى ) الحلقة 

الأولى ( شعبة ) اللغة العربٌة ( تخصص 

 إعاقة عقلٌة

Special Education, First Cycle of Basic 

Specialization: Arabic  Education

language/ Mental Disability Major 

SFAMDM 

11 

التربٌة الخاصة للتعلٌم الأساسى )الحلقة 

الأولى( شعبة )اللغة العربٌة( تخصص 

 إعاقة سمعٌة

Special Education, First Cycle of Basic 

Education Specialization: Arabic language 

Major. / Hearing Impairment 

SFAHIM 

التربٌة الخاصة للتعلٌم الأساسى ) الحلقة  11

الأولى ( شعبة ) اللغة العربٌة ( تخصص 

Special Education, First Cycle of Basic 

Education Specialization: Arabic 
SFALDM 



 
 
 

 
 إدارح انخرَدٍُ

 

 

 
 رؤيخ انكهيخ

هُخ انتًُز وانرَبدح يحهُبً واقهًُُبً ثٍُ كهُبد أٌ تحقق انك
انترثُخ فٍ ثرايدهب انتعهًُُخ. وأَشطتهب انجحثُخ. وخذيبتهب 

 انتًُىَخ فٍ إطبر انشراكخ انًدتًعُخ انفبعهخ وانتذوَم.
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 خ انكهيخسبنر
تقذَى ثرايح تعهًُُخ يتًُزح لإعذاد يعهًٍ انتعهُى الاسبسٍ 
وانثبَىٌ فٍ اِداة وانعهىو. وانكىادر انترثىَخ. واَتبج 

نحم  أثحبث عهًُخ يتًُزح فٍ انعهىو الإَسبَُخ وانترثىَخ،
يشكلاد انًدتًع وتطىَرِ يٍ خلال ثُئخ تكُىنىخُخ داعًخ 

 وشراكبد فبعهخ طجقبً نًعبَُر اندىدح انقىيُخ.

 
   

 

 كود البرنامج مسمى البرنامج باللغة الانجلٌزٌة مسمى البرنامج باللغة العربٌة م

 .language/ Learning Difficulties Major ذوى صعوبات التعلم

12 

لٌم الأساسى ) الحلقة التربٌة الخاصة للتع

الأولى ( شعبة ) اللغة الإنجلٌزٌة ( 

 تخصص إعاقة سمعٌة

Special Education, First Cycle of Basic 

Education Specialization: English 

language, Hearing Impairment Major. 

SFEHIM 

13 

التربٌة الخاصة للتعلٌم الأساسى ) الحلقة 

الإنجلٌزٌة ( الأولى ( شعبة ) اللغة 

 تخصص ذوى صعوبات التعلم

Special Education, First Cycle of Basic 

Education Specialization: English 

language, Learning Difficulties Major. 

SFELDM 

17 

التربٌة الخاصة للتعلٌم الأساسى ) الحلقة 

الأولى ( شعبة ) الدراسات الإجتماعٌة ( 

 تخصص إعاقة عقلٌة

pecial Education, First Cycle of Basic S

Education Specialization: Social Studies, 

Mental Disability Major. 

SFSMDM 

11 

التربٌة الخاصة للتعلٌم الأساسى ) الحلقة 

الأولى ( شعبة ) الدراسات الإجتماعٌة ( 

 تخصص إعاقة سمعٌة

Special Education, First Cycle of Basic 

ation Specialization: Social Studies, Educ

Hearing Impairment Major 

SFSHIM 

19 

التربٌة الخاصة للتعلٌم الأساسى ) الحلقة 

الأولى ( شعبة ) الدراسات الإجتماعٌة( 

 تخصص ذوى صعوبات التعلم

Special Education, First Cycle of Basic 

Education Specialization: Social Studies, 

Learning Difficulties Major. 

SFSLDM 

10 

التربٌة الخاصة للتعلٌم الأساسى ) الحلقة 

الأولى ( شعبة ) العلوم( تخصص إعاقة 

 عقلٌة

Special Education, First Cycle of Basic 

Education Specialization: Science, Mental 

disability Major. 

SFCMDM 

18 

لأساسى ) الحلقة التربٌة الخاصة للتعلٌم ا

الأولى ( شعبة ) العلوم( تخصص إعاقة 

 سمعٌة

Special Education, First Cycle of Basic 

Education Specialization: Science, hearing 

Impairment Major.  

SFCHIM 

11 

التربٌة الخاصة للتعلٌم الأساسى )الحلقة 

الأولى( شعبة )العلوم( تخصص ذوى 

 صعوبات التعلم

ecial Education, First Cycle of Basic Sp

Education Specialization: Science, 

Learning Difficulties Major 

SFCLDM 

 



 
 
 

 
 إدارح انخرَدٍُ

 

 

 
 رؤيخ انكهيخ

هُخ انتًُز وانرَبدح يحهُبً واقهًُُبً ثٍُ كهُبد أٌ تحقق انك
انترثُخ فٍ ثرايدهب انتعهًُُخ. وأَشطتهب انجحثُخ. وخذيبتهب 

 انتًُىَخ فٍ إطبر انشراكخ انًدتًعُخ انفبعهخ وانتذوَم.

 انتواصم يغ انكهيخ
 بىابت الجلاء. –شارع جيهان  -عىىان: المىصىرة 

       0502244385    تليفىن:

 0502248395       فاكس:

      0502244852ث مكتب العميذ: 
 edufac@mans.edu.egالبريذ الالكترووي: 

 خ انكهيخسبنر
تقذَى ثرايح تعهًُُخ يتًُزح لإعذاد يعهًٍ انتعهُى الاسبسٍ 
وانثبَىٌ فٍ اِداة وانعهىو. وانكىادر انترثىَخ. واَتبج 

نحم  أثحبث عهًُخ يتًُزح فٍ انعهىو الإَسبَُخ وانترثىَخ،
يشكلاد انًدتًع وتطىَرِ يٍ خلال ثُئخ تكُىنىخُخ داعًخ 

 وشراكبد فبعهخ طجقبً نًعبَُر اندىدح انقىيُخ.

 
   

 

 لاستصزاج شهـــبدح أا تقديــزاد يترجمــخ :   

سم الموجود ـ كً نتمكن من استخراج شهادة مترجمة لابد أن ٌقوم الخرٌج بكتابة اسمه كاملا باللغة الانجلٌزٌة مطابقا للا 

فى جواز السفر الخاص به ، بعدها نقوم بإدخال الاسم المترجم على النظام وذلك بالدخول على بٌانات الخرٌجٌن ثم 

 ٓاستكمال البٌانات 

ـ كً نتمكن من استخراج بٌان تقدٌرات مترجم لابد من إدخال ترجمة مقررات كل شعبة وتخصص على النظام خلال 

فى الاعتبار اختلاف تلك المقررات بالنسبة للشعبة الواحدة أكثر من مرة وفقا للائحة  السنوات الأربع مع الأخذ

الدراسٌة وهو أمر رغم صعوبته إلا أننا تمكنا بفضل الله من إدخال ترجمة جمٌع مقررات اللائحة القدٌمة لجمٌع 

لتالٌة : اللغة الانجلٌزٌة واللغة التخصصات وبالنسبة للائحة الحدٌثة فقد أدخلنا بالفعل ترجمة مقررات التخصصات ا

الفرنسٌة والرٌاضٌات والطفولة وتعلٌم أساسً عربً وإنجلٌزي ورٌاضة ولم نتمكن من إدخال ترجمة باقً 

 التخصصات نظرا لعدم توافر هذه الترجمة لدٌنا 

 -( :لاستصزاج ثدل فبقسد نهعهبدح الأصهيخ إانكزتوٌ

ا به بقاٌا الشهادة التالفة أو محضر نائب رئٌس الجامعة أو من ٌفوضه مرفقً تقدٌم طلب باسم السٌد الأستاذ الدكتور/ *

 .شرطه ٌفٌد فقد الشهادة

وذلك لٌتسنى  بالجامعة  ٌتم سداد تكلفة استخراج الشهادة لخزٌنة الجامعة وتسلٌم إٌصال السداد لإدارة الخرٌجٌن*

 .للإدارة اتخاذ إجراءات استخراج واعتماد الشهادة

 اد بدتوثيق انعه 

ٌتقدم الطالب بالشهادات المراد توثٌقها إلى إدارة الخرٌجٌن بالإدارة العامة لشئون التعلٌم والطلاب بالجامعة لمراجعتها 

بعد تحرٌرها ومراجعتها من  )الكرتون( واعتمادها قبل التوثٌق من الخارجٌة ٌتم الانتهاء من استخراج الشهادة الأصلٌة

رئٌس  عمٌد الكلٌة والسٌد الأستاذ الدكتور/ م والطلاب واعتمادها من السٌد الأستاذ الدكتور/الإدارة العامة لشئون التعلٌ

 .الجامعة ٌتقدم صاحب الشهادة أو من ٌوكله باستلام الشهادة الأصلٌة من الكلٌة بعد الانتهاء من تحرٌرها واعتمادها


